
 

 

 

SİRKÜLER         İstanbul, 29.03.2017 

Sayı: 2017/064        Ref: 4/064 
 

 

Konu: 

SANAYİ İŞLETMELERİ NİSAN AYI SONUNA KADAR YILLIK İŞLETME 

CETVELLERİNİ VERMEK ZORUNDADIRLAR 

 

1. 6948 sayılı Sanayi Sicil Kanunu’nun 2. maddesi gereği, sanayi işletmelerinin üretim 

faaliyetlerine başladıktan sonra iki ay içinde Sanayi Sicil Bilgi Sistemi’ne kayıt olması 

zorunludur. Her üretim yapılan yerin ayrı ayrı kaydedilmesi gerekmektedir. 

 

2. Sanayi Sicil Bilgi Sistemi’ne kayıt yapılan her işletme adına Sanayi Sicil Belgesi düzenlenir. 

Veriliş tarihi itibariyle Sanayi Sicil Belgesine iki yılda bir vize yapılır. 

 

3. Kanunun 4. maddesi gereği sanayi işletmelerinin faaliyetlerine son vermeleri, ara vermeleri, 

yeniden üretime başlaması ve verilen bilgilerde değişiklik olması durumlarında bir ay içinde 

Bakanlığa (Bilim, Sanayi ve Teknoloji İl Müdürlüğü’ne) bilgi verilmesi zorunludur. 

 

4. Kanunun 5. maddesi gereği sanayi işletmeleri bir önceki yılla ilgili faaliyetlerinin yer aldığı 

yıllık işletme cetvellerini yılsonundan itibaren dört ay içinde Bakanlığa (Bilim, Sanayi ve 

Teknoloji İl Müdürlüğü’ne)  vermek zorundadırlar. Kendilerine Maliye Bakanlığı’nca özel hesap 

dönemi tayin edilen mükellefler, özel hesap dönemlerinin bitimini takip eden dördüncü ayın 

sonuna kadar bildirim yapmak zorundadırlar.  

 

Yıllık İşletme Cetvelinin Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı’nın 

https://sanayisicil.sanayi.gov.tr internet adresinden veya https://www.sanayi.gov.tr/ internet 

adresinde “E-Hizmetler” menüsü içinde “Sanayi Sicil Bilgi Sistemi” başlıklı bölümden 

elektronik ortamda verilmesi gerekmektedir.  

 

25.10.2014 tarihli Resmi Gazete’de yayınlanan Sanayi Sicil Tebliği’nin 11. maddesi 

aşağıdaki gibidir:  

 

“Madde 11: Yıllık işletme cetveli verilmesi 

 

(1) Yıllık işletme cetveli, e-Devlet kapısı veya Bakanlık web sayfası Sanayi Sicil Bilgi 

Sistemi üzerinden elektronik ortamda verilir. 

 

(2) İşletme tarafından elektronik ortamda verilen yıllık işletme cetveli bilgileri İl Müdürlüğü 

tarafından incelenir ve onaylanır. 

 

(3) Sanayi Sicil Bilgi Sisteminden kaynaklanabilecek zorunlu hallerde, taahhütlü posta, 

kargo ve kurye firmaları yoluyla ya da yazılı olarak gönderilen yıllık işletme cetvellerinin 

Sanayi Sicil Bilgi Sistemine girişi İl Müdürlüğü tarafından yapılır.” 

 

 

 

https://sanayisicil.sanayi.gov.tr/
https://www.sanayi.gov.tr/


 

 

 

Söz konusu bildirime ilişkin İşletme İşlemleri Kullanım Kılavuzu sirkülerimiz ekinde yer 

almaktadır. 

 

5. Yükümlülükleri yerine getirmeyen, yanlış veya eksik beyanda bulunan sanayi işletmeleri 

hakkında kanunun 9. maddesi uyarınca idari para cezası uygulanmaktadır.   

 

6. Yapılan denetimlerde firma adına düzenlenen Sanayi Sicil Belgesini görevli personele ibraz 

etmeyenlere idari para cezası uygulanacaktır. 

 

 

Saygılarımızla,  

 

DENGE İSTANBUL YEMİNLİ 

           MALİ MÜŞAVİRLİK A.Ş. 

 

 

EK: 

Yazılım Kullanım Kılavuzu  

 

(*) Sirkülerlerimizde yer verilen açıklamalar sadece bilgilendirme amaçlıdır. Tereddüt edilen 

hususlarda kesin işlem tesis etmeden önce konusunda uzman bir danışmandan görüş ve destek 

alınması tavsiyemiz olup; sadece sirkülerlerimizdeki açıklamalar dayanak gösterilerek 

yapılacak işlemler sonucunda doğacak zararlardan müşavirliğimiz sorumlu olmayacaktır.  

 

(**) Sirkülerlerimiz hakkında görüş, eleştiri ve sorularınız için aşağıda bilgileri yer alan 

uzmanlarımıza yazabilirsiniz.   

 

Erkan YETKİNER  

YMM 

Mazars/Denge, Ortak 
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr 
 

Güray ÖĞREDİK  

SMMM 

Mazars/Denge, Direktör  
gogredik@mazarsdenge.com.tr 
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1. GĠRĠġ 

1.1 Amaç ve Kapsam 

Bu doküman; Şirketler Bilgi Sistemi Projesi kapsamında geliştirilecek sistemin nasıl kullanılacağını 
detayları ile anlatmak amacı ile hazırlanmıştır. 

 
 

1.2  Terimler ve Kısaltmalar 

Tablo 1-1 Terimler ve Kısaltmalar 

Kısaltma  Tanım 

Bakanlık T.C. Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı 

İdare 
T.C. Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı Bilgi İşlem Dairesi 

Başkanlığı 

MSB Milli Savunma Bakanlığı 

Proje Şirketler Bilgi Sistemi Projesi 

SGK Sosyal Güvenlik Kurumu 

SSBS Sanayi Sicil Bilgi Sistemi 

ŞBS Şirketler Bilgi Sistemi 

TEDAŞ Türkiye Elektrik Dağıtım Anonim Şirketi 

 

2. YAZILIMA GENEL BAKIġ 

 Bu kullanım kılavuzu; ŞBS‟ni kullanarak ŞBS‟nin ihtiyaç duyulan verilerin, 

toplamasını, saklamasını, değerlendirmesini, izlemesini, bu veriler üzerinden 

raporlama yapmasını ve bunları yayımlamasını sağlayacak olan sistemdir. 

 

Her kullanıcı tipinin ortak olarak gördüğü ekranlar sırasıyla şu şekildedir.
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2.1 Kullanıcı Girişi 
Kırımızı yazı ile belirtilmiş olan “Kullanıcı Adı” ve “Parola” alanları doldurulup “Giriş” 
yazısına basarak sisteme giriş yapabilirsiniz.    

 

 
Şekil 1 – Kullanıcı Giriş Ekranı 

2.2 Şifre Değiştirme 

Sağ taraftaki ana menüden “Şifre Değişikliği”  linkine tıkladıktan sonra  Şekil– 2‟da 
görünen  alanlar doldurulup, “Şifre Değiştir”  butonuna tıklayarak işlem tamamlanır. 
 

 
 

Şekil 2 – Şifre Değiştirme Ekranı 
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2.3 Duyurular 

Ana Menüde “Duyurular” menüsüne tıkanılarak ulaşılabilen bu ekranda, sistem 
yöneticileri tarafından yapılan duyurular görüntülenebilir. 
 

 
Şekil 3 – Duyurular Ekranı 

 
 

2.3.1 Duyuru Listesi  

Yayında olan duyurular listesi Şekil-4 „deki gibi liste halinde görüntülenecektir. 
 

 
    Şekil 4 – Duyuru Listesi Ekran 
 

2.3.2 Duyuruların Görüntülenmesi 

 
Şekil 5– Duyuru Görüntüle Ekranı 

 

Şekil 5‟de görülen kırmızı alan içinde kalan büyüteç şekline tıklayınca duyurunun 
içeriğini Şekil 6‟teki gibi görüntüleyebilirsiniz. 
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Şekil 6 –Duyuru İçeriği Ekranı 

 

Girişimci rolündeki kullanıcının görebildiği alanlar şunlardır. 

2.4 Ana Sayfa 

Sistemin ana sayfasında, Bakanlık tarafından hazırlanmış ve kullanıcıyı bilgilendirme 
amaçlı uyarıların yazıldığı bu ekranın görüntüsünü Şekil8‟de görebilirsiniz. 

 
 

Şekil 8 – Ana Sayfa Ekranı 
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2.4.1.1 Kayıtlı ĠĢletmelerim 

Kullanıcı bu alanda daha önce kayıt ettiği firmaların listesini görebilir. 

 
Şekil 9 – Kayıtlı İşletmelerim Ekranı 

2.5 Yeni İşletme Kaydı  

Kullanıcı ana menüde bulunan “Yeni İşletme Kaydı” menüsüne girerek Şekil 10‟de 
görüldüğü gibi yeni işletme kaydı yapabilirler. 

 
    Şekil 10 – Yeni İşletme Kaydı Ekranı (1) 
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Şekil 11 – Yeni İşletme Kaydı Ekranı (2) 

 

Şekil12‟de görülen “Kaydet” tuşuna basarak şirketi kayıt eder.”İleri” butonu ile diğer 
kayıt etmesi gereken bölümlere geçebilir. 

 
Şekil12 – Yeni İşletme Kayıt Edildi Ekranı (3) 
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2.5.1.1 Üretim Yeri Adresi 

Şekil 13 „deki görünen alanlar doldurularak adres bilgilerini kayıt edebilirsiniz.”İleri” 
butonu ile doldurulması gereken diğer bölüme geçilir. 

 
    Şekil 13 – Üretim Yeri Adresi Ekranı 
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2.5.2  Tesis Bilgileri 

2.5.2.1 Çevre Bilgileri 

 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 14‟deki alanları doldurarak çevre bilgilerini 
“Çevre Bilgileri Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 

 
    Şekil 14– Çevre Bilgileri Kayıt Ekranı 
 

2.5.2.2 SGK Bilgileri 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil15‟deki alanları doldurarak çevre bilgilerini 
“SGK Bilgilerini Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 15 – SGK Bilgileri Kayıt Ekranı 
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2.5.2.3 Elektrik Abone Bilgileri 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 16‟deki alanları doldurarak elektrik abone 
bilgilerini “Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 16– Elektrik Abone Bilgileri Kaydet Ekranı 

 
 

Kullanıcı isterse birden fazla elektrik abone bilgisi kaydedebilir ve her kaydettiği 
abone bilgisi yukarıda liste olarak sıralanır(Şekil 17 „teki gibi )  
 

 
   Şekil 17 – Elektrik Abone Bilgileri Listesi Ekranı 

 
Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 18‟deki alanları doldurarak elektrik abone 
bilgileri “Yeni Kayıt” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
   Şekil 18 – Elektrik Abone Bilgileri Yeni Kayıt Ekranı 
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Firmayı üste bulunan listeden seçip, Şekil 19‟da gösterilen “Sil” butonuna basarak 
elektrik abone bilgilerini silebilirsiniz. 
 

 
   Şekil 19 – Elektrik Abone Bilgileri Sil Ekranı 

2.5.2.4 Doğalgaz Abonelik Bilgileri 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 20‟deki alanları doldurarak doğalgaz abonelik 
bilgileri “Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 

 

 
Şekil 20 – Doğalgaz Abonelik Bilgileri Kayıt Ekranı 

 

Kullanıcı isterse birden fazla doğalgaz abonelik bilgisi kaydedebilir ve her kaydettiği 
abone bilgisi üst kısımdaki liste olarak sıralanır(Şekil 21 „teki gibi )  
 

 
Şekil 21 – Doğalgaz Abonelik Bilgileri Listesi Ekranı 
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Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 22‟daki alanları doldurarak doğalgaz abonelik 
bilgileri “Yeni Kayıt” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 
 

 
   Şekil 22 – Doğalgaz Abonelik Bilgileri Yeni Kayıt Ekranı 
 
 
 
 

Firmayı üste bulunan listeden seçip, Şekil 23‟da gösterilen “Sil” butonuna basarak 
doğalgaz abonelik bilgileri silebilirsiniz. 

 
   Şekil 23– Doğalgaz Abonelik Bilgileri Sil Ekranı 
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2.5.2.5 KuruluĢ ve Yatırım Bilgileri 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 24‟deki alanları doldurarak kuruluş ve yatırım 
bilgileri “Kuruluş ve Altyapı Bilgileri Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini 
tamamlayabilir. 

 
   Şekil 24 – Kuruluş ve Yatırım Bilgileri Kayıt Ekranı 
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2.5.2.6 BiliĢim Altyapısı 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 25‟deki alanları bilişim altyapı bilgisi kaydetmek 
için “Bilişim altyapı Bilgisini Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 25 – Bilişim Altyapısı Kaydet Ekranı 

 

2.5.3  Kapasite Bilgileri 

2.5.3.1 Kapasite Raporu Bilgisi 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 26‟deki alanları doldurarak kapasite raporu 
bilgisi “Kapasite Raporu Bilgisi Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 

 
Şekil 26 – Kapasite Raporu Bilgisi Ekranı 
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2.5.3.2 Makine ve Tesisat 

Firma kendine uygun makine kodunu bulabilmek için Şekil 27‟de görülen “Seç” 
butonuna basıp açılacak olan Şekil 28‟deki ekrandan kendine uygun olacak şekilde 
isterlerse “Ürün Adına Göre” , “Prodcom Koduna Göre” ve “GTİP Koduna Göre” 
arama yapabilir ve kendine uygun olanı seçebilir. 

 
 

 
Şekil 27 – Makine ve Tesisat Seç Ekranı(1) 
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Şekil 28 – Makine ve Tesisat Seç Ekranı(2) 

 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 30‟deki alanları doldurarak makine ve tesisat 
bilgilerini “Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 

 

 
Şekil 29 – Makine ve Tesisat Kaydet Ekranı 
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Kullanıcı isterse birden fazla makine ve tesisat bilgisini kaydedebilir ve her kaydettiği  
bilgisi yukarıda liste olarak sıralanır(Şekil 30 „teki gibi )  
 

 
Şekil 30 – Makine ve Tesisat Listesi Ekranı 

 
 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 31‟deki alanları doldurarak makine ve tesisat 
bilgilerini “Yeni Kayıt” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 

 
Şekil 31 – Makine ve Tesisat Yeni Kayıt Ekranı 
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Firmayı üste bulunan listeden seçip, Şekil 32‟da gösterilen “Sil” butonuna basarak 
makine ve tesisat bilgilerini silebilirsiniz. 
 
 

 
Şekil 32 – Makine ve Tesisat Sil Ekranı 

 

2.5.3.3 Yıllık Üretim Kapasitesi 

Firma kendine uygun makine kodunu bulabilmek için Şekil 33‟de görülen “Seç” 
butonununa basıp açılacak olan Şekil 34‟deki ekrandan kendine uygun olacak şekilde 
isterlerse “Ürün Adına Göre” , “Prodcom Koduna Göre” ve “GTİP Koduna Göre” 
arama yapabilir ve kendine uygun olanı seçebilir. 
 

 
   Şekil 33 – Yıllık Üretim Kapasitesi Seç Ekranı(1) 
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   Şekil 34 – Yıllık Üretim Kapasitesi Seç Ekranı (2) 
 

Kullanıcı isterse birden fazla yıllık üretim kapasitesi bilgisini kaydedebilir ve her 
kaydettiği bilgisi yukarıda liste olarak sıralanır(Şekil 35  „teki gibi )  
 

 
Şekil 35 –Yıllık Üretim Bilgisi Listesi Ekranı 
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Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 36‟deki alanları doldurarak yıllık üretim 
kapasitesi bilgilerini “Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 36 –Yıllık Üretim Kapasite Kayıt Ekranı 

 
 
 
 
 

Kullanıcı “Kaydet” tuşuna bastıktan sonra Şekil 37‟deki gibi bir uyarı ekranı çıkıyor.  
 

 
   Şekil 37 - Yıllık Üretim Kapasitesi Uyarı Ekranı 
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Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 38‟deki alanları doldurarak yıllık üretim 
bilgilerini “Yeni Kayıt” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 
 

 
Şekil 38 –Yıllık Üretim Kapasite Bilgisi Yeni Kayıt Ekranı 

 
 

2.5.3.4 Yıllık Tüketim Kapasitesi  

Firma kendine uygun makine kodunu bulabilmek için Şekil 39‟da görülen “Seç” 
butonuna basıp açılacak olan Şekil 40‟daki ekrandan kendine uygun olacak şekilde 
isterlerse “Adına Göre” ve “Koduna Göre” arama yapabilir ve kendine uygun olanı 
seçebilir. 
 

 
Şekil 39 – Yıllık Tüketim Kapasitesi Seç Ekranı(1) 
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Şekil 40 – Yıllık Tüketim Kapasitesi Seç Ekranı(2) 

 
 

Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 41‟deki alanları doldurarak yıllık tüketim 
kapasitesi bilgilerini “Kaydet” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 41– Yıllık Tüketim Kapasitesi Kaydet Ekranı 
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Firma kendine uygun bir şekilde Şekil 42‟deki alanları doldurarak yıllık tüketim 
bilgilerini “Yeni Kayıt” butonuna tıklayarak işlemini tamamlayabilir. 
 

 
Şekil 42 – Yıllık Tüketim Kapasitesi Yeni Kayıt Ekranı 

 
 

Kullanıcı isterse birden fazla yıllık tüketim kapasitesi bilgisini kaydedebilir ve her 
kaydettiği bilgisi yukarıda liste olarak sıralanır(Şekil 43  „teki gibi )  
 
 

 
   Şekil 43 – Yıllık Tüketim Kapasitesi Listesi Ekranı 
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Firmalar gerekli olduğu durumlarda isterlerse Yıllık Tüketim Kapasitesini Şekil 44‟de 
gösterildiğim gibi “Sil” butonuna basarak silebilirler. 
 

 
Şekil 44 –Yıllık Tüketim Kapasitesi Sil Ekranı 
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2.5.4 Ar-Ge Faaliyetleri  

Kullanıcılar Şekil 45‟da görünen alanları doldurup “Kaydet”  butonuna bastığında 
kaydetme işlemini tamamlamış olurlar. Temizle” butonuna da ekrandaki alanlarda 
yazanları temizler. 
 

 
 

Şekil 45 – Ar-Ge Faaliyetleri Ekranı 
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2.5.5 Onay 

Kullanıcının her şeyi anlayarak ve doğru girdiğine dair onay verdiği bölümdür.“Tüm 
Bilgileri Okudum” butonuna basarak verdiği verilerin doğruluğunu onaylamış olur. 
 

 
Şekil 46 – Onay Ekranı (1) 
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Şekil 47 – Onay Ekranı (2) 
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2.6 Yıllık İşletme Cetveli 

Bu alanı doldurmak isteyen kullanıcıların öncelikle “Sanayi Sicil Onayı” alması 
gerekmektedir. Bunu kullanıcıya belirmek için Şekil 48‟deki gibi bir uyarı 
verilmektedir. 
 

 
Şekil 48 – Sanayi Sicil Onayınız Yok Uyarı Ekranı 
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2.6.1 Yıllık İşletme Cetveli 

Kullanıcılar Şekil 49 ‟te görülen alanları doldurarak yıllık işletme cetveli kaydını 
yapabilirler. 
 

 
Şekil 49 –Yıllık İşletme Cetveli Ekranı 

2.6.1.1 ÇalıĢan Bilgisi 

Çalışan bilgisi Şekil 50‟te görülen alanlar doldurularak kayıt edile bilinir. 
 

 
   Şekil 50 – Çalışan Bilgisi Ekranı 
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2.6.1.2 Tüketilen Enerji 

Tüketilen enerjileri Şekil 51‟da gösterilen alanlar doldurulup “Ekle” botuna basarak 
tüketilen enerji listesine ekleyebilirler. 

 
Şekil 51 – Tüketilen Enerji Ekranı 

 
 

2.6.1.3 Üretim ġekli 

Üretimle ilgili bilgileri Şekil 52‟deki alanları doldurarak kaydedebilirsiniz. 

 
Şekil 52 – Üretim Şekli Ekranı 
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53 – Ürün  Bilgisini Görüntüle Ekranı 
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2.6.1.4 Atık Maddeler 

Kullanıcılar “Atık Madde Kodu ”nu çoktan seçmeli olarak seçtikten sonra miktarını ve 
birimini belirterek sisteme ekleyebilirler.(Şekil 54) 
 

 
Şekil 54 –Atık Madde Ekle Ekranı 

 
Şekil 55‟da gösterilen  “Temizle” butonu ile yazdıkları alanları boşaltabilirler. 
 

 
Şekil 55 – Atık Madde Temizle Ekranı 

 
 

Şekil 56‟te gösterilen “Sil” butonu ile eklenmiş olan atık madde girişini silebilirsiniz. 
 

 
Şekil 56 – Atık Madde Sil Ekranı 

 

2.6.2 ĠĢletme Cetveli Anketi 

Kullanıcılar Şekil 57‟de gözüken anket sorularına cevap verirken kendilerine göre 
uygun olan “Çok Önemli”,“Önemli” ,“Az Önemli”, “Önemsiz” seçeneği seçebilirler. 
Anketi kaydedebilmeleri için tüm anket sorularına cevap vermeleri gerekmektedir. 
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Şekil 57 –İşletme Cetveli Anketi Ekranı 
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2.6.3  İl Müdürlüğü İşleteme İşlemleri 

 

İl Müdürlüğü Personeli bu bölümden üzerinde işlem yapmak istediği işletmenin “Sanayi 

Sicil Belge Numarasını” girerek işletmeyi , “Kayıtlı İşletmelerim” bölümünde bulunan 

işletme listesine ekler. Bu işlemin sonucunda seçmiş olduğu işletmenin 

 Bilgilerinde değişiklik, 

  Yıllık işletme cetveli girişi işlemlerini gerçekleştirebilir. 

Nasıl yapılacağı da altta resimlerde gösterilmektedir. 

 

 
Resim 55 – İl Müdürlüğü İşletme İşlemleri 

 

 

 
Resim 56 – Sanayi Sicil Numarasını Kayıtlı İşletmelerine Bağlama 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

YAZILIM KULLANIM KILAVUZU 

Sayfa : 36/36 

Tarih : 21.11.2012 

Rev :  

Kod :  
 

Telif Hakkı © LST Yazılım Elektronik ve İletişim Teknolojileri Ticaret Limited Şirketi’ne aittir. Tüm hakları saklıdır. Bu dokümanın hiçbir 

kısmı LST Yazılım Elektronik ve İletişim Teknolojileri Ticaret Limited Şirketi’nin yazılı izni olmadan çoğaltılamaz. 

<GİZLİLİK DERECESİ> TMP-009 (Rev 1.1) 

 

 
Resim 57 – Kayıtlı İşletmelerim 

 

 

 

 

 

 
Resim 58 – Kayıtlı İşletmelerim 


