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Konu:

NOTERLER BIiRLIGINCE NOTERLERDE DEFTER TASDIiKi YAPTIRACAK
OLAN SMMM'LER ICIN NOTERLERDEN SIFRE ALMA VE DEFTER
BILGILERININ ELEKTRONiK ORTAMDA G IiRIiLME ZORUNLULU GU
GETIRILM ISTIR.

02.03.2011 tarihinde yayinlanan 406 sayili VergulUKanunu Genel Teldi ile, tasdik
edilecek defterlerin bilgilerinin elektronik ortala bildirim zorunlulgu getirilmistir.
Noterler veya noterlik gbrevini ifa ile mukellefasilar, tasdik ettikleri belgelere ve defterlere
iliskin bilgileri 01.04.2011 tarihinden bu yana 406 BayUK Genel Teblginde aciklanan
esas ve usullere gore elektronik ortamda Ge#resi Baskanligi'na bildirmektedirler.

Tarkiye Noterler Birlgi (TNB) almis oldugu karar ile noterlere tasdike sunulacak defterlerin
s6z konusu bilgilerinin elektronik ortamda muhasdlee tarafindan girilmesini
kararlgtirmigtir. Bu karar uygulamada ciddi tereddutlere nedbnugtur. Birgcok mukellef
defterlerini tasdik ettirmek icin bundan sonra mdém sifre almalarinin zorunlu olup
olmadgini, bu kararin yasal dayanaklarini sostardir. Konu hakkinda TURMOB'dan
alinan sozli ve yazih bilgiler (sirkiilerimiz ekiager alan TURMOB yazisijiginda; yapilan
diizenlemenin TURMOB’un bilgisi dahilinde olgw, kararin TURMOB ve TNB ile ortakja
alinan bir karar oldgu, bu kararin amacinin meslek mensubu (SMMM) olmalgilerin
toplu defter tasdik ettirmesinin engellenmesi @aumikelleflerin kendi defterlerini eskiden
oldugu gibi aynisekilde tasdik ettirme olanaklarinin halen devarigedinlasiimaktadir.

Bu durumda, defterlerini tuttuklari mukelleflerirefter tasdiklerini yaptiracak olan meslek
mensuplarinin (SMMM’lerin) noterdegifre almasi gerekmektedir.

TNB tarafindan yayinlanan “SMMM Defter Bilgi GgriUygulama Kullanim Kilavuzu”nda;
onaylanacak defterlerin muhasebeciler tarafindadB@nline sitesi arackh ile 6nceden
elektronik ortamda girilmesi ve uygulama tarafindaerilen defter liste numarasi ile
Noterliklere gidilmesi durumunda, defter onaylamgemlerinin hatasiz, hizlh ve eksiksiz
olmasi sglanabilecgi, uygulama sayesinde hazirlanan defter listelermgruhat dokimleri
ve defter liste raporlarinin muhasebeciler tarafmda alinabilegg, defter onay listelerinin
SMMM tarafindan bilgisayar ortaminda elurulabilmesi icin, SMMM’lerin noterliklerden
“Sifre” alacal, muhasebecilerin algolduklari ‘Sifre” ile TNBOnline (www.tnb.org.t)
internet sayfasinda “SMMM Defter Bilgi G¢if ekranindan sisteme ggriyapacaklari, bu
bolumde defter listelerini hazirlayabilecekleri, gmnahat ve liste dokumlerini alabilecekleri,
hazirlamg olduklar defter listelerinin onaylanmasi icin @fliste numaralari ile istedikleri
noterlige giderek glemlerini hizli, eksiksiz tamamlayabilecekleri, eoh, SMMM’ler
tarafindan kendisine getirilecek olan defter listamarasi ile makbuz kesimi yapabilgice
aciklanmgtir.
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Noterler Birligi tarafindan yapilan aciklamada defterlerini tuldnk mikelleflerin defter
tasdiklerini yaptirmak isteyen SMMM’ler noterleresluracak ve noterlerden kullangiresi
alacaklar, aldiklari kullanigiifresi ile Noterler Birlginin resmi web sitesinden giryapacak
ve defter bilgilerini kaydedeceklerdir. Defter tdddri ancak bu bilgiler sisteme girildikten
sonra yaplilacaktir.

Saygilarimizla,

DENGE DENETIM YEM INLi
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK.
- TURMOB’un 14.11.2011 tarih ve 11702 sayil yazisi
- SMMM Detfter Bilgi Girisi Uygulama Kullanim Kilavuzu

(*) Sirkulerlerimizde yer verilen aciklamalar sadedgilendirme amaclidir. Tereddtt edilen
hususlarda kesilem tesis etmeden 6nce konusunda uzman bigiamdan gorgive destek
alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkilerlerimizdelgciklamalar dayanak gosterilerek
yapilacak glemler sonucunda @gacak zararlardan ngévirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkulerlerimiz hakkinda gogil elestiri ve sorulariniz icin gagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETK INER

YMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Guray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge Vergi Departmani, Kidemli Muadar
gogredik@mazarsdenge.com.tr




TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BiLGI ISLEM MUDURLUGU

NOTERLIK BILGI SISTEMi

SMMM DEFTER BILGI GiRISI UYGULAMASI
KULLANIM KILAVUZU

Degisiklik Numarasi: 1.5

14/11/2011




TURKIYE NOTERLER BiRLIiGi SMMM DEFTER BILGI GIRISI
BILGI ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU
ICINDEKILER'
ICINDEKILER ...ttt ettt ae et e e e e e teete et e e neeaeeeeeae s e e ennaeeeeenns 2
SEKIL LISTESI ..ottt ettt eae e 3
TANIMLAR LISTESI. ...ttt ettt 4
KISALTMALAR LISTESI ...ttt 4
1. SMMM DEFTER BILGI GIRISI UYGULAMASI ..ot 5
2. SMMM DEFTER BILGI GIRISI UYGULAMASINA GIRIS ......ccoooviiiiieeeeeeeceeeeeeeee 6
3. YENI DEFTER ONAY LISTESININ OLUSTURULMASI .......coooviieieiieieeieeeeee e, 9
4. GIRILMIS DEFTERLERIN DEGISTIRILEMESI VE DUZELTILMESI ......ccocooviveveeeeeene. 15
5. MEVCUT DEFTERIN SILINMESI ......ooiiieioeeeeeeeeeeeee e 17
5.1 Defter Listesinin SllINMESi........oooueiiiiiiiie e 17
5.2 Defter TaKiminin SilINMESi .....ooouriiiii e e e e e e eae s 18
5.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydininin Silinmesi...........coooooiiiiii, 19
6. DEFTER ONAY TURU SEGENEKLERI ......ccoouiiuiitiiicieeeee et 20
7. MESRUHAT CIKTIST ALINMASI ...ttt a e 21
7.1 Defter Listesinin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin AINMas! ..., 27
7.2 Defter Takiminin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin AINMasi ..., 29
7.3 Defter Takimindaki Bir Defterin Mesruhat Ciktisinin AlINMasl.........cccoooeeeiiiiiiiiiieniieeeeceeenie, 29
8. DEFTER ONAY LISTESININ CIKTISININ ALINMASI.........cooiieeeeceeeeeeee e 31
9. SMMM BILGILERININ GUNCELLENMESI........coueieieeee et 32

' Bu dokiiman, Bilgi islem Mudurliigi tarafindan hazirlanan “Dokiiman Olusturma Standartlar” icerisinde yazilan kurallar
dogrultusunda olusturulmustur.

Sablon Degisiklik No: 1.5

Tarih: 14.11.2011 2/32 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLiGi SMMM DEFTER BILGI GIRISI
BILGI ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU
SEKIL LISTESI

Sekil 1: SMMM Defter Bilgi GiFiSi........uuuriiiiiiiiiiiii e 6
Sekil 2: SMMM Defter Bilgi Girigi EKrant.........occuuieiiiiiii e 7
Sekil 3: Unutulan Sifrenin E-Posta ile Gonderilmesi Mesaji............c..coveoveeeeeeeceieeeeeeeenennes 7
Sekil 4: SMMM Defter Listeleri EKrant .........ooooeeeeiee oo 8
Sekil 5: Yeni Defter Onay Listesi OIUSTUN............uuiiiiiiii e 9
Sekil 6: Yeni Defter TaKIMI EKIE .......coovvneiiiiiee e 9
Sekil 7: Mukellef Defterleri EKrani..........oooooooooeee e 10
SekKil 8: Defter EKIEBME .......cco oo 11
Sekil 9: Listeden CIKarmMa........coooeiiiii i 12
Sekil 10: Mikellefin Defter Takimint Kaydetme ..., 13
SeKil 112 Bilgi MESAJI .o 14
Sekil 12: “Defter Liste NO” AlQNT .o 15
Sekil 13: Defter TaKimININ AGHMEAST.....uuuuiii e e e e 15
Sekil 14: Defter Takimindaki Defterin GUncellenmesi.........cooooeeeeeiieiiie, 16
Sekil 15: Defter GUNcelleme EKrani.........ooooo oo 16
Sekil 16: Listeyi Sil DUGMESI.....cccooiiiiiiiiiei e 17
Sekil 17: ONaylama MESajl......ccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 17
Sekil 18: Defter Takimini Sil DUGMESI .....coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 18
Sekil 19: Defter Takimi Sil EKFanI.......coooooiiiei e 18
SeKil 20: Defter Sil DUGMESi.....ciiiiiiieeieee e e 19
Sekil 21: ONaylama MESajl.......coooeeeie e 19
Sekil 22: Defter Onay TUrll SECENEKIENI.......ccoeeieeeeeeeeeeeeeeeee e 20
SekKil 23: INterNet SECENEKIETI.........coveeiee ettt 21
Sekil 24: GUVENIIK AYAIIAIT ..o 22
Sekil 25: Mesruhat CIKtISI ONIZIEME..........ccueiueieeieeeeeee e 23
Sekil 26: Mesruhat Ciktisi Ekraninda Dosya MenUs .............uueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiceeeeeeeeeee e 24
Sekil 27: Sayfa YapISI AYarIari ... 25
Sekil 28: Sayfa Yapisi Ekraninda Altbilgi Ayarlarti...........ooooooooeiiiin 26
Sekil 29: Mesruhati Yazdir SIMgesSi......ccoooeiiiiiii i 27
Sekil 30: Mesruhati Yazdir EKrant ...........ooiiiiiiiiiiice e 27
Sekil 31: MeSruhat CIKEISI......oooeeeeeeeeeee e 28
Sekil 32: TUm Listeyi Yazdir (Mesruhat) ..o 28
SeKIl 33: TaKIMI YAZAIN it e e e e e e e e et e e 29
Sekil 34: Bir Defterin YazdirilMash ......coooeeeeieeeeeeeeee 30
Sekil 35: Listeyi YazdIrma ......coooeeieeeeeeeeeeeeeee 31
Sekil 36: Defter Onay Listesi ONIZIBMESi............ccveveeeeeeeeeeeeeee e 31
Sekil 37: SMMM Bilgilerini GUNCEIEME .........coooiiiiiii e 32
Sekil 38: Bilgilerim EKIant ... 32
Sekil 39: Bilgi GUNCEEmME MESAJI.......ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 32
Sablon Degisiklik No: 1.5 3/32 HIZMETE OZEL

Tarih: 14.11.2011



TURKIYE NOTERLER BiRLIiGi SMMM DEFTER BILGI GIRIS!
BILGI ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU

TANIMLAR LISTESI

Defter Liste Numarasi: “Yeni Defter Onay Listesi Olustur” digmesine basildiktan sonra
sistemin otomatik olarak Urettigi numaradir. Defter onaylama iglemlerinde girilen kayit bu
numara ile takip edilecektir. Girilen defterler Noterliklerde onaylanirken bu numara ile
sorgulanacaktir.

Defter Takimi: Bir mikellefe ait onay islemi yapilacak defterlerin tamamidir.

Defter Listesi: Birden fazla mikellefin defter takimlarini igerebilen, kontrol, takip ve makbuz
kesme islemlerini kolaylastiran sistemdir. Bir defter listesinden en fazla 50 defter takimi
olabilir. Bir SMMM birden fazla liste hazirlayabilir.

TNBOnline: Turkiye Noterler Birligi kurumsal web sayfasi / Cevrimigi islemler Blimii

KISALTMALAR LISTESI

TNB: Turkiye Noterler Birligi
GiB: Gelir idaresi Bagkanligi
NPS: Noterlik Paylagim Sistemi

SMMM: Serbest Muhasebeci Mali Misavir
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

1. SMMM DEFTER BILGI GiRiSi UYGULAMASI

Noterlikler tarafindan onaylanacak defterler, 406 Sira No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi
geregi 01.04.2011 tarihinden itibaren elektronik ortamda Gelir idaresi Bagkanhgrna
bildiriimektedir. Bu kapsamda onaylanacak defterlerin SMMM tarafindan, TNBOnline sitesi
araciligi ile 6nceden elektronik ortamda girilmesi ve uygulama tarafindan verilen defter liste
numarasi ile Noterliklere gidilmesi durumunda, defter onaylama islemlerinin hatasiz, hizli ve
eksiksiz olmasi saglanabilecektir.

Uygulama sayesinde hazirlanan defter listelerinin mesruhat dékiimleri ve defter liste raporlari
SMMM tarafindan da alinabilecektir.

Defter Onay listelerinin SMMM tarafindan bilgisayar ortaminda olusturulabilmesi igin, SMMM
bir kereye mahsus Noterliklerden “Sifre” alacaktir. SMMM almis oldugu “Sifre” ile TNBOnline
internet sayfasinda ‘SMMM Defter Bilgi Girisi’ ekranindan sisteme giris yapacaktir. Bu
bélimde defter listelerini hazirlayabilecek, mesruhat ve liste dékimlerini alabileceklerdir.
Hazirlamis olduklari defter listelerinin onaylanmasi icin defter liste numaralari ile istedikleri
Noterliklere giderek islemlerini hizli, eksiksiz tamamlayabileceklerdir. Noterlik, SMMM
tarafindan kendisine getirilecek olan defter liste numarasi ile makbuz kesimi yapabilecektir.
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2. SMMM DEFTER BILGI GiRiSI UYGULAMASINA GIiRiS

1. TNBOnline internet sitesine (www.tnb.org.tr) giris yapiniz.

2. “HIZMETLER” baghg altindaki “SMMM Defter Bilgi Girigi” menisine giriniz.

# Genel Bilgiler

5 Noterlik Kanunu(Tiirkce)
) Noterlik Kanunu(ingilizce)
= Noterlik Kanunu Yonetmeligi
= Noterlik Ucret Tarifesi

5 Noter Olabilmek igin

ﬁ Hoter Bul

@ Munhal-Muhdes

Lg:' Hoter Atamatlan

# Elektronik Arsiv

@ Kasko Deger Sorgulama

& smmm Defter Bilgi Girigi

E5 Tiirkiye Noterler Birligi
Etik Kurallan

Sekil 1: SMMM Defter Bilgi Girigi
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TURKIYE NOTERLER BiRLiGi
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3. “SMMM Defter Bilgi Girisi” ekrani gelir. Vergi / T.C. Kimlik Numarasi se¢imini yapip,
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yaziniz. “Sifre” alanina Noter tarafindan verilen
sifrenizi giriniz. “Glvenlik Kodu” alaninda goruntllenen guvenlik kodunu yaziniz.
“Girig” dugmesini tiklayiniz ya da klavyenin “Enter” ?" :tug,una basiniz.

Guvenlik kodu okunamiyorsa veya yeni bir glivenlik kodu olusturulmak istenirse “Yeni

Guivenlik Kodu Olustur” - simgesine tiklaymniz.

L SMMM Defter Bilgi Girigi
e fid

[® Vergi Kimlik Numaras: |
:Q T.C. Kimlik Numarasi

Sifre:

Giivenlik Kodu: ’_71 — @

Sifremi Unuttium Ging

Sekil 2: SMMM Defter Bilgi Girisi Ekrani

4. Eger sifrenizi unutursaniz;
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yazip, “Glvenlik Kodu” alaninda géruntilenen
guvenlik kodunu yazdiktan sonra “Sifremi Unuttum” dugmesine tiklayiniz. Uygulama,
taniml olan e-posta adresinize sifrenizi mail olarak génderecektir.

Web sayfasindan ileti

L] Sifreriz e-poska adresinize gonderilecekkir.
e

- Tamam: |

Sekil 3: Unutulan Sifrenin E-Posta ile Génderilmesi Mesajl

ot Hasereoze



TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GIRISI
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5. “SMMM Defter Listeleri” ekrani agilir.

Givenli Cikis

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvan:: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur ‘
Olusturulmus fstelerinizde iglem yapmal istiyorsaniz "Defter Liste No" alanndald gl numaray tldayiniz. | Bilgilerimi Guncelle |
Listeyi Yazdir | Mesruhati Yazdw | Defter Liste No | Unvan | Kayit Acihs Tarihi ‘ Listeyi Sil

B B | [ Listayi 5i
$ | 3‘ | | | | | Listeyi Gil

Sekil 4: SMMM Defter Listeleri Ekrani
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3. YENi DEFTER ONAY LISTESINiIN OLUSTURULMASI

1.

2.

3.

4.

“‘SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

“Yeni Defter Onay Listesi Olustur” digmesine tiklayiniz.

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvan:

Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiyarsanz "Defter Liste No" alanindald ilgii numaray tidaymniz.

Listeyi Yazdir = Mesruhaty Yazdr Defter Liste No | Unvan

Y > [ —
) > [

Gavenli Cikus

Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Bilgilerimi Giincelle |

Kayit Acilis Tarihi Listeyi Sil |
Listeyi Sl

Listeyi Sil

Sekil 5: Yeni Defter Onay Listesi Olustur

“Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Bu ekranda “Yeni Defter Takimi Ekle” digmesine

> Defter Listeleri

Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm |7

Noterlik Adi:  |Noterligi Seciniz |

tiklayiniz.
Givenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:

Yeni Defter Takim Ekle

| Tiim Listeyi Yazdir (Mesruhat) J

| Guncelle | Yazdrr | Ilem No A [ Defter Tard Déinem | Onay Turd ' Sayfa Sayis | Tek/Cift | Bgl.Sayfa No | Bts.Sayfa No | il |

Veri Bulunamad

Vergi Dairesi
Ek Bilgi

Sekil 6: Yeni Defter Takimi Ekle

Unvan : Mikellefe ait ticari unvan bilgisi.
: Mukellefin bagl bulundugu Vergi Dairesi.
: llgili sube adi olarak dustnulebilir (bu bilgi mesruhatta

cikar).

“Miikellef Defterleri” ekrani acilir. “Sirket Tlrl” segimini yapiniz. Uygulama, Mikellef
Tard secimine goére Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi secimini
otomatik olarak yapar. Vergi Kimlik Numarasini girip, “Vergi
digmesini tiklayiniz. Uygulama, girilen mikellefi Gelir idaresi Bagkanhgi sisteminden
sorgular ve bilgilerini ekrana getirir. Bu bilgilerde eksik veya dizeltimesi gereken
bilgiler varsa diizeltiniz.

Kimlik Sorgula”
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Adres : Mikellefin adresi.

Meslek : Mikellefin meslegi.

Ticaret Sicil No : Mukellefe ait Ticaret Sicil Numarasi.

Defter Tiirii : Onaylanacak defter turt (agilir kutudan segilir) .
Defter Onay Tiiri : Yapilacak onay turt (agihr kutudan segilir).

:Noterliklerde onaylanan defterler “Defter TiUrl” alaninda
listelenmigtir. Bunlarin diginda bir defter geldiginde bu alana

Defter Mesruhat Adi:  yaziimalidir. Bu alan Defter Tiriu Diger Defterler (isletme
Turd) ve Diger Defterler (Bilango Turii) seceneklerinde veri
girilebilir olmaktadir.

Dénem : Defterin kullanilacagi dénem bilgisi.
:Onaylanacak sayfa sayisi (bu bilgi onay tiriine gore
Sayfa Sayisi hay . vf yist ( 9 y 9
degismektedir).
:Onaylanacak sayfalarin tek sayfami cift sayfami oldugu
Tek/Cift bilgisi (acilir kutudan segilir).
Mikellef Defterleri b4
{ Miikellef ve Defterleri!
Miikellef Tiiri: E“
I._?ergi 'r(imFNumarasT: | |
O LRSI CUEEEI  Vergi Kimlik Sorgula
‘Soyad! “Baba Adl Durumu Sirket Taro
Unvani: |
Vergi Dairesi: i E
Ek Bilgi: i
Adres:
Meslek:
Ticaret Sicil No:
Defter Tiri: | =
Defter Onay Tiiri: | E“
Defter Mesruhat Adi: | |
Dénem: 12011
Sayfa Sayst: Ij m
l_ Defteri Ekle |
Sekil 7: Mikellef Defterleri Ekrani
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5. “Defter Bilgileri” béluminu doldurularak “Defteri Ekle” dugmesine tiklayiniz. Bu islemi,
ilgili mukellefin onaylanacak tum defterleri igin yapiniz.

Miikellef Defterleri bt
e { Mitkellef ve Defterlerif
Mukellef Turu: | ]
@ Vergi Kimlik Nurarasi i |
O T.C. Kimlik Murmaras: |

Adi Soyadi Baba Adl Durumu

Unvani:

Vergi Dairesi:

|
|
Ek Bilgi: | |
|
|
|

Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Turd: | [
Defter Onay Tiiri: | @|
Defter Megruhat Adk | |
Dinem: l:l

o s [

|  Defterikie |
Sekil 8: Defter Ekleme
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6. Eklenen defterler bu ekranda liste halinde siralanacaktir. Listeden kaldiriimak istenen

defterleri, “Listeden Cikar” dugmesine tiklayarak silebilirsiniz.

Mitkellef Defterleri

| Mitkellef ve Defterleri’

Miikellef Tiirii: ‘

@ Vargi Kimlik Muriarasi

O T.C. Kimlik Numarast

Vergi Kimlik Sorgula

Sirket TOrU

Unvani:

Vergi Dairesi:

&

Ek Bilgi:

Adres:

Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Tur: \ =
Defter Onay Tiiri: ‘ E|
Defter Megruhat Ad: ‘ |
Dinem:
sofs S -
# | Defter Tiirii | Defter Onay Tiiri | Diinem | Sayfa Saysi ‘ Tek/Cift | Baslangig No | Bitis o
Listeden |
Cikar

Miikellefin Defter Takimini Kaydet

Sekil 9: Listeden Cikarma
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7. Mikellefe ait onaylanacak defterlerin girisi tamamlandiginda “Muikellefin Defter
Takimini Kaydet” digmesi ile girilen bilgiler Tirkiye Noterler Birligi'ne génderilir.

Miikellef Deftarleri x

| Mitkelef ve Defterkeri]
Mukellef Tiiri: | |

@ Vargi Kimlik Numarasi ‘ |

O T.C Kimlik Mumaras: Vergi Kimlik Sorgula .

Burumu

Unvani:

\
Vergi Dairesi: ‘
Ek Bilgi: \

\
I
|
i

Adres:
Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Tard:

Defter Onay Turd:

Defter Megruhat Ade

Dinem: 201

Sayfa Sayis

Ig

Defteri Ekle

F

Listeden
Clkar

Sekil 10: Mukellefin Defter Takimini Kaydetme

Sablon Degisiklik No: 1.5

Tarih: 14.11.2011 13/32 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLiGi SMMM DEFTER BILGI GIRISI
BILG ISLEM MUDURLUGU UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU

8. Mukellefin onaylanacak bilgileri Turkiye Noterler Birligi sistemlerine kayit edilir.
Uygulama kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

: "_n. Mikellefin defterleri basarh olarak kavdedilmistir.

\ Tamarm

Sekil 11: Bilgi Mesaiji

9. Ayni liste numarasi lzerinden farkh bir mikellefin daha defter takimini girmek igin
mukellef tekrar sorgulanarak igsleme devam edilir (Bir NPS liste numarasina en fazla
elli adet takim girisi yapilabilir).

Sablon Degisiklik No: 1.5
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4. GIRILMiS DEFTERLERIN DEGIiSTIRILEMESi VE DUZELTILMESI
1. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

2. Degisiklik yapiimak istenen defter icin; “Defter Liste No” alanindaki defter listesine

tiklayiniz.
¥
Glvenli Cikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvan: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiyersane "Defter Liste No" alanindaki ilgil nurnaraw tiklayinz. | Bilgilerimi Guncelle |
| Listeyi Yazdir | Mesruhats Yazdr Unvan | Kayit Acilis Tarihi Listeyi Sil |
& & Lsteyisi |
B B Listeyi Si

Sekil 12: “Defter Liste No” Alani

3. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Degisiklik yapilmak istenen defter takiminin
satirindaki, (+) simgesine tiklayiniz.

Givenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyad::

= Defter Listeleri

Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm EJ Yeni Defter Takimi Ekle

Noterlik Adi: |N0terl|g| Seginiz E" | Tarm Listeyi Yazd (Mesruhat) |
| Glincelle | Yazdir | Iglem Mo A | Defter Tird Dénem: | Onay Turd | Sayfa Sayml | Tek/Cift | Bsl.Sayfa Mo | Bts.Sayfa Mo Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takinum Sil > < Talonu Yazdir > (Takm No: = ) )
T.C. Kimlik No: Unvani: EDA AK Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: | Adres:

Sekil 13: Defter Takiminin Agilmasi
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4. Acllan defter takimindaki, degisiklik yapilmak istenen kaydin satirindaki “Defteri

Guincelle” simgesine tiklayiniz.

Giwenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Ad Soyadi:

= Defter Listeleri

Tasanm $ekli: |Tekli Tasanm

Noterlik Adi: |N0terl|g| Seciniz E| | Tiim Listeyl Yazdr (Mesruhat) |
! Gincelle | Yazdir | Iglern No A | Defter Turd | Donem | Onay Turd | Sayfa Says | Tek,l'(;'rft-; Bsl.Sayfa Mo | Bts.Sayfa Mo | Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talumim Sil > < Takinu Yazdwr > (Takim No: )
= T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

[5]] & | m— (= == ===

Sekil 14: Defter Takimindaki Defterin Guncellenmesi

5. “Defter Guncelle” ekrani agilir. Bilgiler Uzerinde istenilen dedisiklikleri yaparak,
“Defter Bilgilerini Giincelle” diigmesine tiklayiniz.

Defter GUncelle 2

]
=]

Defter TUrd:

Defter Onay Tiird:

Defter Mesruhat Adn:

|

|

|
Danem:

|

|
[ Gl

Sayfa Savsn
Vazgeg E[}efter Bilgilerini Gl’.int:ellel

Sekil 15: Defter Glincelleme Ekrani
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5. MEVCUT DEFTERIN SILINMESI
5.1 Defter Listesinin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Ekranda silmek istenen kayit satirindaki “Listeyi Sil” digmesine tiklayiniz.

Glvenli Cikig
SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani: ‘ Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |
Olusturdimus listelerinizde islern yapmak istivorsaniz "Defter Liste No" alanindaki gl numaray tikdayinz, ‘

Bilgilerimi Guncelle |

Listg-_.ri_vazdir | Mﬁru!luatl Yazdir '_ Defter Liste No Unvan Kayit A,;;is Tl | Listeyi sl |
5 ) 6 [ Listeyi Si i
& & : Lstevisi |
‘& ‘& |:| Listayi Si

Sekil 16: Listeyi Sil Digmesi

c. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” digmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

P

I’ - . o] . . a . - s ?
H.../ Bl liskeryi silmek, iskedidinize emin misiniz?

[ Tarmarn H iptal

Sekil 17: Onaylama Mesaiji
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5.2 Defter Takiminin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani acgilir. Silinmek istenen takimin, “Bu Defter Takimini Sil”
digmesine tiklayiniz.

p
Giivenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasti: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm
Noterlik Adi: | Noterligi Seginiz il [ Tum Listeyi vezir (Mesurat) |
| | aincale i Yazdir | fdemNo & | Defter Tiird | Danem | Onay Tiir | Sayfa Sayis| Tek/Cft | Bsl.Sayfa o | Bis.Sayfa No : si |
| < Yeni Defter Ekle > <!Bu Defter Takmuni S’lIE- < Takinu Yazdw > (Takim Ho: ) |
T.C. Kimlik No: Unvani: Bilgi: Vergi Dairesi: ' Ticaret Sicil No:
Meslek: _ Adres: |

Sekil 18: Defter Takimini Sil Dugmesi

d. Uygulama silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir. “Sil”
digmesine tiklayarak siliniz.

Defter Takimi Si ¥

Sekil 19: Defter Takimi Sil Ekrani
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5.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydininin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

e. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz.

b. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Silmek istenen defterin, bagl bulundugu defter
takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

c. Silinecek defterin satirindaki “Defter SiI” @ simgesine tiklayiniz.

Guvenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadr:
> Defter Listeleri
Tasarim Sekli: |Tekli Tasanm Yeni Defter Takimi Ekle
Noterlik Adi: | Moterligi Seginiz =] ‘ T Lsteyt Yazds (Hesnbat) |
i Gincelle [ Yazdir I iglem Mo A I Defter TOri Dénem Onay Tiri [ Sayfa Saysl I Tek/Cift I Bsl.Sayfa No i Biz.Sayfa No Si
« Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talwmm Sil > < Takanu Yazdw = (Takm No: )
& T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil Ho:
Meslek: Adres:
# ®»
B °

Sekil 20: Defter Sil DUgmesi

d. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” dugmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

i?

Bu defteri simek iskedidinize emin misiniz?
<&/ :

[, Tarriarm H Iptal ]

Sekil 21: Onaylama Mesaj!
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6. DEFTER ONAY TURU SEGENEKLERI

Yeni Dénem Defter Onayi — (Acihig): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut
firma ve sahislar igin, yeni mali dénemde kullaniimak Uzere onaylanacak defter segenegidir.

Ara Onay - (Yenileme): Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar
icin, gecmis dénemden kalan bir defterin bos sayfalarinin yeni dénemde kullaniimak Uzere
yeniden tastik etme secenedidir.

Yeni Sirket Kurulusu - ilk ise Baglama: Yeni faaliyete baslayan sahis ve yeni kurulan
sirketler igin kullanilacak secenektir.

Ek Onay: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar i¢in, mevcut
mali dénem icin daha 6nce defter onayi yapilmis ancak onaylanan defter yetmemis ise
mevcut mali ddnemde kullaniimak izere ek olarak onaylanacak defter segenegidir.

Defter Bilgileri

Defter Turi: | E]|
;_Deﬂ:er Onay Tir: ] E|
Defter Mesruhat Ad

= i =
DG Yeni Dinem Defter Onay - [Acihs)

Ara Onay - (Yenileme)
Yeni Sicket Kurulusu - Ik Ise Baslama

Ek Tasdik
e e 4

Sayfa Sayise:

Sekil 22: Defter Onay Turl Secenekleri
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7. MESRUHAT CIKTISI ALINMASI

Defter onaylarinin mesruhat ¢iktisini alirken rapor agilamiyor ise, asagdidaki givenlik
ayarinin yapilmis oldugunu kontrol ediniz. Bu ayari bir kez yaparak kayit etmis olmak

yeterlidir.

internet explorer internet tarayicinizi aginiz.
“Araglar / internet Segenekleri” meniisiine giriniz.
“Guvenlik” sekmesine geginiz.

“Ozel Diizey” digmesine tiklayiniz.

Internet Secenekleri

enel - Gizlilk. || Igerik | Badlantlar | Programiar | Gelismis

=l L

(EtlvenI_ik_a}_.farlarml_gﬁrﬂntule_mek veya d,e__‘g’_igjlg?rmek_il;ilj b[ bﬁ!ge segin.

@' <« /S O

Intetnet Yerelintranet Glvenlen  Yasak Sikeler
siteler

Internet —
@ B bidlge, alvenilen we simirlandiirmis

bilgelerde listelenenler dizindaki
Internet Web siteleri icindir,

Biilge givenlik dizewvi

dzel
dizel avarlar,
- farlar dedistirmek icin Gzel dizey'i bklakn
- Bnerilen avarlar icin Yarsayilan dizey' biklatin,

[ [lf)zel Dilzew. .. [ ][ Warsayilan Dizey ]

[ Tarn bélgeleri varsavilan dizeve sifirla ]

[ Tamam H iptal Lipgula

Sekil 23: internet Secenekleri
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e “Guvenlik Ayarlari — Internet Boélgesi” ekraninda “Etki alanlari arasinda
veri kaynaklarina erisim” bashgi altindaki “Etkinlestir” segenegini
seciniz ve “Tamam” digmesini tiklayiniz.

Giivenlik Ayarlari - Internet Bdlgesi

Ayarlar

3 Devre Disi Birak |l
(51 Etkinlestir Ti
'I::} Sar
|| Dosvalar, dosya uzantilanna gire dedil iceridine gire ag
(3 Devre Disi Birak
(%) Erkinlesti
|| Etki alanlar arasinda veri kavnaklanna erigim
(73 Devre Disi Birak |
(%) Etkinlestir =
D Sor
|| Farkh etk alanlarindaki pencerelerde ve cercevelerde gezin
(%) Devre Disi Birak
3 Etkinlestir
f:} Sar
|| Kangik igerik gorintdle
Y Miawsrs Mier Bweal

g I |

*Internet Explorer’ baslatmarizdan sonra etkinlesir

e

Gizel ayarlar sifirla

Dizesy: [Orta-yﬂksek [varsayilam) ol |

“ Tamam ” [ Iptal ]

Sekil 24: Guvenlik Ayarlar

e Glvenlik ayari yapiimis oldugu halde defter onaylarinin mesruhat
ciktisint alirken rapor acilamiyor ise, www.tnb.org.tr/bilgi/xml.exe
baglantisindan “xml.exe” dosyasini ¢aligtiriniz.
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NOT: Mesruhat ciktisinda (defter listesi, defter takimi ve defter takimindaki bir
defterin), sayfanin en altinda yazih olan “web adresi ve tarihi’nin ¢ikmasini
istemiyorsaniz asagidaki ayarlari yapabilirsiniz. Bu ayari bir kez yapmis olmak, diger
alacaginiz ¢iktilar icin de degisikligin gecerli olmasini saglayacaktir.

Paga'l of 2
TURKINE CLMHIRTET
Teymie Ko
Tam
Gup
DEFTER SAHiEiin
Adi-Soyad ! Orani
5 Adresd
Flueyahesed
Wergl Dal Verg b TCEN
DEFTERIN
TOK 3 ey tpl -
S=pfs SayEl H
Hegap Ddnem
Sanbive nRElkeriyUkaNda paml oster igiHmerzustiar e B gh e iRl n s fElar mOnlrEners anayiEnd)
noTER]
Cefter Lists Mo gz

fite://C:'Documents and Bettings.eda'Local Settings Temporary Internet Files:Content | 14:11.2011

Sekil 25: Mesruhat Ciktisi Onizleme
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e Mesruhat Ciktisi sayfasinda, “Dosya” menisiinden “Baski Onizleme”

segenegine giriniz.

&

Yeni Sekme

Sekmeyi Codalt

Yeni Pencere

Yeni Oburum

Ac...

Microsoft Office Word ile dizenle

Farkh Kaydet. .,
Sekmeyi Kapat

Sayfa Yapisi...
Yazdrr..,

Basks Onizleme,

Ginder

al veYer,.,
Ozelikler
Cevrimdisi Calis
Ciki

Chl+T
ek
e+

40

Chrl+i

iZbrl4+P

L‘.TBWG- " .

m Dizen Goronlm  Skkullanlanlar  Araglar  Yardim

HA

Yavmiye No
Tarih

Grup

———

HET VEFRITY
Tird
Sayfa Sayisi
Hesap Dhnami

Defter Liste No @

TCSN

Onay tigi -

Sahibi ve niteliklen yukanda yazih defter ilgili mevzustiar geredinoe bitin sayfalan mihirlenersk onayland

NOTERI

Tt By ©

Sekil 26: Mesruhat Ciktisi Ekraninda Dosya Menusi
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e “Sayfa Yapisi (Alt+U)” @ simgesine tiklayiniz.

3 Basla (inizleme

Ei» ‘ . |1 Sayfa Gorinimi ~||| Sigdirmak icin Kicilt s

Page 1 of 2
-
TLRKIVE Clbs-uRiveT oy b
Tamy 3
el s
IEFI‘ERSN—}ETB:L‘-' "
Ad1 soysal ) e ’ -
I5Adnes : I|
lslveyz Mesed B
Werg Tal Wergl ho 3 I! i ToSN
DEFTERIN
Tom 3 | ooyl 2 |
=y S : i:
“mzap Denemm - —
|sanbive ARSIKIENIVUKE Hda Fanl demer Bgil mayZustiaT o2 ghie DOSInE3y tSiaT MORDrEnenek orayiandi
[ gjucrrE-?{
Defrer liste ho (Tl Spa il % —
Sekil 27: Sayfa Yapisi Ayarlari
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e “Sayfa Yapisi” ekraninda“Altbilgi” bdlimu alanindaki “URL” ve “Kisa
tarih bigimi” alanlarini “-Bog-" olarak seginiz ve “Tamam” dugmesini

tiklayiniz.
Sayfa Yapisi |Z]
Fagt Segencklen k.enar Boghuklan [milirmetre]
Sayfa bayut; Sal [1905
ayfa boyutu . a !E‘DE

[ TR
() Dikey {3 ¥ atay [zt 19,05

Ark.a plan renklerni ve resimlerini Alb e

yazdir <1908 :
Siddirmnak; igin Kliclltrmeyi Etkinlest
(st ve Al Bilailer
[ zthilgi: iltbilgi
rUnvanl v' iUFEL vi
(3 9 (= 8
____ Th T e
| Ozel il Kaza tarih bigirmi b !

[ Tamarri ] [ iptal

Sekil 28: Sayfa Yapisi Ekraninda Altbilgi Ayarlari
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7.1 Defter Listesinin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Ciktisi alinacak defter listesinin satirindaki “Mesruhati Yazdir” "stimgesine
tiklayiniz.

Glvenli Cikag
SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvant: | Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

Olusturulmus listelerinizde islem yapmak istiversanz "Defter Liste No" alanindaki lgil numaray tiklayinz. |

Bilgiletimi Guncells |

Llstew Yazdir .lm Défter Liste No Unvan Kayit An;ds Iariﬁi Listeyi Sll
) ® Listeyisl |
k:%‘ r.;l Listeyi 5i
& gﬁ‘ |:| Listeyi Si .

Sekil 29: Mesruhati Yazdir Simgesi

c. “Mesruhat Yazdir’ ekrani agilir. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak
Noterlik secimini yaparak “Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)” digmesine tiklayiniz.

Megrunat Yazdir x
Defter Liste No:
Tasarim Sekli: |Tekli Tasarirr| x|
Noterlik Adt: | Noterligi Seciniz l

| Tom Listeyi Yazdir (Mesruhat) I

Sekil 30: Mesruhati Yazdir Ekrani
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d. Dosya yiukleme secenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ¢iktisi
ve yazdirma secgenekleri ekrani gelir. Mesruhat c¢iktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir’
dugmesi ile yazdiriniz.

TURKIYE CUMHURIYETI Yevmiye No
Tarih

Grup

DEFTER SAHIBININ
Adi Soyad  Unvant

i5 Adresi

Izi veya Meslegi

Vergi Dai. Vergi Mo : TCEN
DEFTERIN

Tl i Onay tipi

Sayfa Sayis

Hesap Danemi

Defter Liste No : ighem No't

Sekil 31: Mesruhat Ciktisi

NOT: Mesruhat listesinin ¢iktisi; “Defter Onay Listesi“ ekraninda, ¢iktinin tek mi gift
mi olacagl ve defteri onaylayacak Noterlik sec¢imi yapilarak, “Tum Listeyi Yazdir
(Mesruhat)” digmesine tiklayarakta alinabilir.

Givenli Cikig

Defter Onay Listesi

Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
» Defter Listeleri
Tasarim Sekli: [Teki Tzsanm [ Yeni Defter Takmi Ekle
i : e e P |
Noterlik Adi: [MS\SJ;IHIZ ol Tiim Listayi Yazdir (Megruhat)
Giincelle | Yazdr Islem Mo A Defter Tiirii Dénem Onay Tl | Sayfa Saysl Tek/Cift Bgl.Sayfa Mo Bts.Sayfa No Sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takamini Sil > < Takinu Yazdw > (Takim No: )
@ T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 32: Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)
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7.2 Defter Takiminin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi
a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagini ve defteri onaylayacak Noterlik segimini yapiniz.

d. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin satirindaki “Takimi Yazdir” digmesine

tiklayiniz.
Guvenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarast: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadr:
> Defter Listeleri
Tasarim Sekli: |Tekli Tasarm |Z|J Yeni Defter Takimi Ekle
i . i 7=
Noterlik Adi: jl Tiim Liskeyi Yazdir (_Meg_ruhat)
Gincelle Yazdir Islern No A Defter Tard Dénem Onay Turd Sayfz Saymsi Tek/Cift Bsl.Sayfa Mo BEs.Sayfa No sil
< Yeni Defter Ekle > < Bu Dafter Takinum Sil > <> (Takmto: )
@ T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: I Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Sekil 33: Takimi Yazdir

e. Dosya Yikleme secgenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi
ve yazdirma segenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yaziciyi segip “Yazdir”
dugmesi ile yazdiriniz.

7.3 Defter Takimindaki Bir Defterin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

b. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Ciktisi alinmak istenen defterin, bagl bulundugu
defter takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

d. Ciktinin tek mi ¢ift mi olacagdini ve defteri onaylayacak Noterlik se¢imini yapiniz.
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e. Acillan defter takiminda, cikti alinmak istenen kaydin satirindaki “Yazdir’ >

simgesine tiklayiniz.

Givenli Cikis
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarast: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri
Tasanm $ekli: |Tekii Tasanm [-] Yeni Defter Takimi Ekle
i T |
Noterlik Adi: \—E-ll Tim Listeyi Yazdr (Megruhat)
| Giincele [ Yazdr | Iglem Mo Defter Tird [ Dénem Onay Turd [ Sayfa Sayist Tek/Cift Bsl:Sayfa Mo | Bts.Sayfa No [ Sil ._
< Yeni Defter Ekle > < Bu Befter Takinum Sil > < Takinu Yazdu > (Takm MNo: 3
= T.C. Kimlik No: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi:  _ Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
: o
i = P |
Y Q

Sekil 34: Bir Defterin Yazdiriimasi

f. Dosya Yukleme segenekleri ekrani gelir. “A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat c¢iktisi
ve yazdirma secgenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yaziciyi segip “Yazdir”

dugmesi ile yazdiriniz.

Sablon Degisiklik No: 1.5
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8. DEFTER ONAY LISTESININ CIKTISININ ALINMASI

1.  “SMMM Defter Listesi” ekranina giriniz.

2. Ciktisi alincak defter liste satirindaki “Listeyi Yazdir” > simgesini tiklayiniz.
Givenli Cikig
SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvani: | Yeni Defter Onay Listesi Qlugtur ‘
Olusturulmus listelerinizde iglem yapmak istiyorsani "Defter Liste No" alanndald igii numaray tiklayniz. | Bilgilerimi Guncelle |
_ Me.sru hat Yazdlr"i_ Defter Liste o Unvan | Kagft_ﬁ_\?"k'_;_Taﬂhi | Ln;evl Sil

& &) Listeyi si

) | Listeyi il

Sekil 35: Listeyi Yazdirma
3.

“Defter Onay Listesi” 6nizleme ekrani gelir. S simgesini tiklayarak defter listesinin
ciktisini aliniz.

¢~ Defter Liste - Windows Internet Explorer

= | B Page[t  []off1 | | & & [per [ =

Defter Onay Listesi

NPS Liste Numaras: Tarih

Muhasebeci Unvam

Unvani Vergi Dairesi

TCKimlikiVergiNo Ades

Sira_ NPS Numarasi Omnay Tiirii Defter Nevi S. Adedi  Tek-Cift B Bitig Diénem

1
Toplam 1 Mikellefe Ait Toptam 1 Defter Listeye Eklenmigtir.
oo
Bitki €D Internst g v | @ekiog -

Sekil 36: Defter Onay Listesi Onizlemesi
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9. SMMM BIiLGILERINiIN GUNCELLENMESi

1. “SMMM Defter Listeleri” ekraninda “Bilgilerimi Guncelle” digmesine tiklayiniz.

SMMM Defter Listeleri

SMMM Unvan:

Olusturulmus listelerinizde islem yapmalk istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaki lgii numaray tklayinz,
Listeyi '{azdlr| Mesrul;atl Yazﬂ.rr. [ De.f.ter Liste No if Unvan

> | o [

Gilvenli Cikig

| Yeni Defter Onay Listesi Olugtur |

| Bilgilerimi Guncelle |
Kawtngiis Tarihi ) | Listeyi sil
Listeyi Sil
Listeyi Si
Listeyi Si

Sekil 37: SMMM Bilgilerini Gluincelleme

2. “Bilgilerim” ekraninda istenen degisiklikleri yaparak “Bilgilerimi Glincelle” digmesine

tiklayiniz.

Vergi No/M.C. Kimlik No:
Unvani:

Adres:

Eposta:

Telefon:

Sifre:

Sifre Tekrar:

Sekil 38: Bilgilerim Ekrani

3. Uygulama gincellemeyi yapar ve kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti E]

L) 'f Bilgileriniz basanlivla kaydedimistir,
-

| Tamam

Sekil 39: Bilgi Glincelleme Mesaiji
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TURMOB
TURKIYVE SERBEST MUMASEBEC] MALY MUSAVIRI FR

VE YEMINLI MALI MUSAVIRLER ODALAR) BIRLIGI
(UNION OF CHAMDBORS OF CERTIFIED MUBLIC AUCOUNTANTS OF TURKDY)

Ankara,

T411.2011= 14702

Sayr : 2011/
Konu : SMMM Defter Bilgi Girisi Uygulamasi

SMMM ODASI BASKANLIKLARI'NA

Maliye Bakanh§i'nca cikanlan, 02.03.2011 tarih ve 27862 sayill Resmi Gazete'de
yayimlanan 406 seri No'lu Vergi Usul Genel Tebligi ile 1512 Sayili Noterlik Kanununun
27'nci maddesinde yer alan hikim uyarinca 1, 2 ve 3'Uncia simif noterliklere atanan ve
sozu edilen noterliklerde gérev yapan noterler veya noterlik goérevini ifa ile mukellef
olanlarin, tasdik ettikleri belgelere ve defterlere iligkin olarak, bu Tebligde yer alan bilgileri
01.04.2011 tarihinden itibaren elektronik ortamda Maliye Bakanhgi'na goéndermeleri
zorunlu hale getirilmistir.

Konu ile ilgili olarak Noterler Birligi ile yapilan ortak ¢alismada, meslek mensupiarimizin
islerini yaptiklari musterilere (vergi mukelleflerine) ait bilgileri elektronik ortamda girip bu
cercevede musterilerin defterlerini tasdik ettirmeleri uygun gérulmustir.

Meslek mensuplanmiz, musterilerinin defterlerini tasdik ettirecekleri noterlikten temin
edecekleri sifre ile Turkiye Noterler Birlidi'nin web sayfasindan (http://www.tnb.org tr)
"SMMM Defter Bilgi Girisi" ekranindan sisteme giris yapabileceklerdir. SMMM Defter Bilgi
Girisi  Uygulamas:  Kullanim  Kilavuzu  Birligimizin web  sayfasindan
{http://www_turmob.org.tr) temin edilebilir.

Bu uygulama ile meslek mensubu olmayanlarin toplu defter tasdik ettirmesi engellenmis
olup, mukelleflerin kendi defterlerini tasdik ettirme olanag: devam etmektedir.

Gernel Baskan

Genglik Caddesi No: 107 06570 Anittepe - ANKARA | TURKEY Tel: 0 (90) (312) 232 50 60 (10 Hat) Fax: 0(90)(312) 2325073 - 74
hﬂp:a"a’wwn‘.furmob.ﬂrg.fr



