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SIRKULER Istanbul, 02.07.2019
Sayi: 2019/110 Ref:4/110

Konu:

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA VERI
SORUMLULARI SiICiL BILGI SISTEMINE (VERBIiS) EN GEC 30 EYLUL 2019
TARIHINE KADAR KAYIT OLMA YUKUMLULUGU OLANLARA DAIR
HATIRLATMA

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu 07.04.2016 tarih ve 29677 sayili Resmi
Gazete’de yayinlanmistir. Veri Sorumlular Sicili Hakkinda Yoénetmelik ise 30.12.2017
tarih ve 30286 sayili Resmi Gazete’de yaymlanmuistir.

07.09.2018 tarih - 2018/178 sayili sirkiilerimizde s6z konusu Kanun ve Yonetmelik
kapsaminda kavramsal bilgilere ve genel agiklamalara yer verilmis ve devaminda “Veri
Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS)” kay1t yaptirmak zorunda olan gercek ve tiizel
kisiler ile bu kisilerin sicile kayit yiikiimliiliklerinin baslama tarihlerine iliskin Kisisel
Verileri Koruma Kurulu Karar1 hakkinda agiklamalarimiza yer verilmisti. 19.07.2018 tarih ve
2018/88 sayil1 Kurul Karari ile veri siciline kayit i¢in belirlenen tarihler agsagidaki tabloda 6zet
sekilde yer almaktadir.

55 KVKK

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

KiSISEL VERILERI KORUMA KURULUNCA 6698 SAYILI KANUNUN GECICi 1 INCi MADDESINE(*)
GORE ILAN EDILEN VERI SORUMLULARI SICILINE KAYIT TARIHLERI

Kayt yikiimliliga Kaytt icin verilen siire Kaytt igin son tarih

Veri Sorumlulan baslangi; tarihi

01102018 30092019

Kamu kurum ve Kurulusu veri sorumiulz 01.04.2019 30.06.2020

(*) GEGICi MADDE 1-(2) Veri sorumlulan, Kurul tarafindan belirlenen ve ilan edilen siire iginde Veri Sorumiulan Siciline kayt yaptirmak zorundadir,
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http://www.dengeakademi.com/Files/Circular/2367.pdf

Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun internet sitesinde yayinladigi Sorularla Veri Sorumlulari
Sicil Bilgi Sistemi’nde (VERBIS) yillik mali bilanco ve calisan sayisinin asagidaki gibi
hesaplanacagi belirtilmistir.

“SORU 15- KURUL KARARLARINDAKI “YILLIK MALI BILANCO TOPLAMI” NASIL
HESAPLANIR?

CEVAP 15- Kurulun istisna ve kayit yiikiimliliigii baslama tarihleriyle ilgili kararlarinda,
diger bazi kriterlerle birlikte “yillik mali bilanco toplami” kriteri de dikkate alinmistir. Bu
Kararlarda yer alan yillik mali bilanco toplaminin hesaplanmasi igin éncelikle tamamlanmug
bir yil olmasi ve bu tamamlanmis yil icerisinde veri sorumlusu tarafindan yetkili kamu
kurumuna yillik olarak verilmekte olan gelir veya kurumlar vergisi beyanname ekindeki mali
tablolarda yer alan mali bilanco bilgisinin dikkate alinmasi gerekmektedir

Buna gore veri sorumlusunun beyannamesi ekindeki bilan¢oda yer alan “aktif” ya da “pasif”
boliimiindeki toplam rakam esas alinmalidir. Bu rakamlar esit olmak zorundadir.

SORU 14- KURUL KARARLARINDAKI “YILLIK CALISAN SAYISI” NASIL HESAPLANIR?
CEVAP

14- Kurulun istisna ve kayit yiikiimliiliigii baslama tarihleriyle ilgili kararlarinda, diger bazi
kriterlerle birlikte “yillik calisan sayis1” kriteri de dikkate alinmistir. Bu kararlarda yer alan
villik ¢alisan sayisinin hesaplanmasi igin oncelikle tamamlanmis bir yil olmast ve bu
tamamlanmis yil icerisindeki 12 aydan en az 7’sinin her birinde veri sorumlusunca yetkili
kamu kurum ve kuruluslarina aylik verilmekte olan Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesinde bildirilen ¢alisan sayisimin dikkate alinmast gerekmektedir. Ayrica soz
konusu 7 aymn ayni yil icerisinde olmak kaydiyla ardisik olmasi zorunlu degildir. Buna gore,
bir veri sorumlusu 2017 yilr igerisinde Sosyal Giivenlik Kurumuna vermis oldugu Muhtasar
ve Prim Hizmet Beyannamelerinin en az 7 sinin her birinde bildirmis oldugu ¢alisan sayisinin
50°den ¢ok olmast halinde kayit yiikiimliliigii 01.10.2018 tarihinde baslamis olacaktir.”

2018/178 sayili sirkiilerimizde Veri Sorumlulari Siciline kayit yiikiimliiliigiine tabi olmayan
Veri Sorumlulari’na dair bir tabloya da yer verilmisti. S6z konusu sirkiilerimizde de
belirtildigi iizere, veri Sorumlular1 Siciline kayit yiikiimliiliigiinden istisna olmak, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu’ndan da istisna olmak anlamina gelmemektedir. Kayit
ylikiimliiliiglinden istisna olan veri sorumlular1 da diger veri sorumlular1 gibi 6698 sayili
Kanun hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

Veri sorumlulari, veri sorumlulart sicili hakkinda yonetmeligin 9. maddesinde belirtilen
bilgileri VERBIS e yiiklemek suretiyle kayit yiikiimliiliigiinii yerine getirmis sayilacaktir.

Buna gore kayit yiikiimliiliigi kapsaminda VERBIS’e iletilecek bilgiler asagidaki
gibidir.

1-a) Veri sorumlusu, varsa veri sorumlusu temsilcisi ve irtibat kisisine ait Kimlik ve adres
bilgilerine iliskin Kurul tarafindan belirlenecek basvuru formunda yer alan bilgiler,

b) Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,

¢) Veri konusu kisi grubu ve gruplari ile bu kisilere ait veri kategorileri hakkindaki
aciklamalar,

¢) Kisisel verilerin aktarilabilecegi alic1 veya alici1 gruplari,

d) Yabana iilkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel veriler,
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e) Kanunun 12 nci maddesinde ongoriilen ve Kurul tarafindan belirlenen kriterlere gore
alinan tedbirler,

f) Kisisel verilerin mevzuatta 6ngoriillen veya islendikleri amag igin gerekli olan azami
muhafaza edilme siiresi.

2-Veri sorumlular tarafindan birinci fikranin (b), (c), (¢) ve (d) bentleri uyarinca Sicile
aciklanacak bilgiler, Kisisel Veri Isleme Envanterine dayali olarak VERBIS’te belirtilen
basliklar kullanilarak VERBIS iizerinden Sicile iletilecektir.

3-Veri sorumlulan tarafindan birinci fikranin (e) bendi uyarinca Sicile agiklanacak bilgiler,
Kanunun 12. maddesinde belirtilen hususlar1 kapsayacak sekilde VERBIS’te belirtilen
basliklar kullanilarak VERBIS iizerinden Sicile iletilecektir.

4-Veri sorumlular tarafindan birinci fikranin (f) bendi uyarinca Sicile agiklanacak kisisel
verilerin mevzuatta ongériilen veya islendikleri ama¢ i¢in gerekli olan azami_muhafaza
edilme siiresine iliskin bilgiler veri kategorileri ile eslestirilerek Sicile bildirilecektir. Veri
sorumlusu tarafindan Sicile bildirilen veri kategorilerinin isleme amaclari ve bu amaclara
dayali olarak iglenmeleri i¢in gerekli olan azami muhafaza edilme siireleri ile mevzuatta
ongoriilen siireler farkli olabilir. Bu durumda mevzuatta azami muhafaza edilme siiresi
Ongoriilmiisse ongoriilen bu siire yoksa bunlardan en uzun siire esas alinarak bu veri
kategorisi i¢in Sicile bildirim yapilacaktir.

Kisisel verilerin islendikleri amag igin gerekli olan azami_muhafaza edilme siiresi
belirlenirken;

a) Ilgili veri kategorisinin islenme amac1 kapsaminda veri sorumlusunun faaliyet gosterdigi
sektorde genel teamiil geregi kabul edilen siire,

b) Ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel verinin islenmesini gerekli kilan ve ilgili kisiyle
tesis edilen hukuki iliskinin devam edecegi siire,

c) Ilgili veri kategorisinin islenme amacina bagl olarak veri sorumlusunun elde edecegi
mesru menfaatin hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olarak gecerli olacag siire,

¢) Ilgili veri kategorisinin islenme amacina bagli olarak saklanmasinin yaratacagi risk,
maliyet ve sorumluluklarin hukuken devam edecegi siire,

d) Belirlenecek azami siirenin 1ilgili veri kategorisinin dogru ve gerektiginde giincel
tutulmasina elverisli olup olmadig,

e) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiligii geregi ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel
verileri saklamak zorunda oldugu siire,

f) Veri sorumlusu tarafindan, ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel veriye bagli bir hakkin
ileri siirilmesi i¢in belirlenen zamanasim siiresi,

dikkate alinacaktir.

5-Veri sorumlulari, kisisel verilerin islendikleri amag¢ igin gerekli olan azami siirenin
belirlenmesi, bu siirelerin kisisel veri isleme envanterinde belirtilen bilgilerle uyumu ve azami
stirenin asilip agilmadiginin takibi igin Kkisisel veri saklama ve imha politikasi hazirlayarak,
bu politikanin uygulanmasini temin edeceklerdir.

6-VERBIS icerisinde belirtilen basliklarin ve igeriklerinin, veri sorumlusunun gerceklestirdigi
faaliyetleri ve Sicile iletmesi gereken bilgileri tam olarak kapsamamasi durumunda, veri
sorumlusu bu bilgileri ayrica VERBIS icerisinde bu amaca iliskin ayrilan “Diger” baslhikli
boliimlere girerek Sicile bildirimini tamamlayacaktir.
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Veri sorumlular1 siciline kavit ve bildirim viikiimliilliigiine avkir1 hareket edenler

hakkinda Kanunun 18. maddesinin birinci fikrasi uyarmca 20.000 TL’dan 1.000.000
TL’na kadar idari para cezasi1 uygulanabilecektir.

Bu cergevede yillik ¢alisan sayist 50’den ¢ok veya yillik mali bilango toplami 25.000.000
TL’dan ¢ok olan gercek ve tiizel kisi veri sorumlulari ile yurt disinda yerlesik gercek ve tiizel
kisi veri sorumlularmmn en ge¢ 30.09.2019 tarihine kadar VERBIS’e kayit yaptirmalar
gerekmektedir. Kisisel veri isleme envanteri gibi ¢ok sayida bilginin sisteme girilmesi
gerektiginden, sisteme kaydedilecek bilgilerin 6nceden hazirlanmasint ve bu konuda uzman
kisilerden yardim alinarak s6z konusu siirecin dogru ve eksiksiz olarak tamamlanmasini
tavsiye ederiz.

VERBIS ile ilgili detayll aciklamalara Kisisel Verileri Koruma Kurulu’nun
https://www.kvkk.gov.tr internet adresinden ulasilabilir.

Saygilarimizla,

DENGE ISTANBUL YEMINLI
MALI MUSAVIRLIK A.S.

EK:
KVKK tarafindan yayinlanan Sorularla Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

(*) Sirkiilerlerimizde yer verilen agiklamalar sadece bilgilendirme amaclidir. Tereddiit edilen
hususlarda kesin iglem tesis etmeden once konusunda uzman bir danismandan goriis ve destek
alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkiilerlerimizdeki agiklamalar dayanak gosterilerek
yapilacak islemler sonucunda dogacak zararlardan miisavirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkiilerlerimiz hakkinda goris, elestiri ve sorulariniz i¢in asagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.

Erkan YETKINER

YMM

Mazars/Denge, Ortak
eyetkiner@mazarsdenge.com.tr

Giiray OGREDIK

SMMM

Mazars/Denge, Direktor
gogredik@mazarsdenge.com.tr
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

SORULARLA VERBIS

icindekiler

SORU 1- VER| SORUMLULARI SICiL BILGI SISTEMI (VERBIS) NEDIR? ....occccoeeeoeseeerscoeessoeessoees oo 4
SORU 2- VERBIS'E KAYIT NASIL GERGEKLESTIRILIR? ....occ.eeeeeesveeeeeoeesesoessesssoesssesssosessooessnsesnoesoe 4
SORU 3- VERBIS ILE HANGI ISLEMLER YAPILABILMEKTEDIR?.......occ.cooeeoeeeeoesseoesscoeessoees oo 4

SORU 4- YURTICINDE YERLESIK GERCEK KiSi VERI SORUMLULARININ SiCILE KAYDI NASIL YAPILACAKTIR? 5
SORU 5- YURTICINDE YERLESIK TUZEL KiSi VERI SORUMLULARININ SiCILE KAYDI NASIL YAPILACAKTIR? .. 5
SORU 6-YURTDISINDA YERLESIK GERCEK / TUZEL KiSi VERi SORUMLULARININ SICILE KAYDI NASIL

YAPIEACAKTIR? ...ttt ettt ettt et b e e bttt er e et e e bt e s b e e s bt e s bt e sr e e nbeesreenneesreenreenneens 6
SORU 7- VERBIS'E NE ZAMAN KAYIT OLUNMALIDIR? .....cvcveveviiiiiiccessssssssas e sesese bbb s s 8
SORU 8- SONRADAN KAYIT YUKUMLUSU OLANLAR SICILE NE ZAMAN KAYIT OLMALIDIR? ......ccevevevevrnne. 9
SORU 9+HANGI VERI SORUMLULARI VERBIS’E KAYIT OLMAKLA YUKUMLUDUR?......cccvrrreerererererererereinnnn. 9

SORU 10- HANGI VERI SORUMLULARI KANUN GEREGI SICILE KAYIT YUKUMLULUGUNDEN iSTiSNADIR?.. 9
SORU 11- HANGI VERI SORUMLULARI KURUL KARARLARI UYARINCA SICiLE KAYIT YOKUMLULUGUNDEN

ISTISINADIR? ... ettt ettt ettt ettt e et et e st et st et et esea s s et esetesea st esetesenees et ssesesennasesssstenas 10
SORU 12- VERi SORUMLUSU OLAN TUM GERGEK KiSILERIN SiCiLE KAYIT OLMASI GEREKIR Mi? ............. 13
SORU 13- VERi SORUMLUSU OLAN TUM TUZEL KiSILERIN SICiLE KAYIT OLMASI GEREKIR Mi?................ 13
SORU 14- KURUL KARARLARINDAKI“YILLIK CALISAN SAYISI” NASIL HESAPLANIR?......coeveevreireeeereeernnns 13
SORU 15- KURUL KARARLARINDAKi “YILLIK MALI BILANCO TOPLAMI” NASIL HESAPLANIR?..........cocu...... 13
SORU 16- SICILE KAYIT YUKUMLULUGUNE-iLISKIN OLARAK CiRO YA DA SATIS HASILATI BiLGiSi DIKKATE
ALINIR MI? oot bt fe e e st ettt et sttt ss et st st st et st s s s s e sesseses et et et etetetetatstesesssnas 14
SORU 17- VERBIS’E HANGI BILGILERIN GIRIST YAPILMALIDIR? .......oveviveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee s seseee e senenns 14
SORU 18- VERi SORUMLULARININ iSLEDIGi TUM VERILER VERBIS'E KAYDOLMALI MIDIR?........ccouee... 14
SORU 19- VERBIS NEDEN KAMUYA ACIK OLARAK TUTULMAKTADIR? .....evuieieieeeeeceeeeeeeeeeeeeeee et 15
SORU 20- VERBIS'IN KAMUYA ACIK OLARAK TUTULMASI NEDENIYLE KiSiSEL VERILER DE KAMUYA ACIK
HALE GELMIS OLUR IMIU? ..ottt 0o Bttt ettt sttt st en s s s s s nanans 15
SORU 21- VERBIS KONUSUNDA DETAYLI BiLGi NEREDEN ALINABILIR? ....c.vvvveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseneeas 16
SORU 22- VERBIS’E KAYIT iCiN UCRET TALEP EDILMEKTE MIDIR? ..cftuuevvieieiieeeeeeeieeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseneens 16
SORU 23- BASVURU FORMU KEP UZERINDEN iLETiLMIiSSE AYRICA ISLAK iMZALI OLARAK DA
GONDERILMESI GEREKIR IMI? ...ttt s s b sass ettt etesete st sesesesasesnas 16
SORU 24- KULLANICI ADI UNUTULMASI HALINDE NASIL OGRENILEBILIR?3t....eveveeeececeeeeeceeee e 16
SORU 25- PAROLA UNUTULMASI HALINDE NASIL OGRENILEBILIR? .....v.eee e sdbessttteneeeees e 16
SORU 26- KULLANICI ADI DEGISTIRILEBILIR IM? ...ttt et 17
SORU 27- PAROLA NASIL DEGISTIRILEBILIR? ......vvvveeecececeeieeceeeseeeeeeeeeeeessseseses e sdin et 17
SORU 28- BASVURU FORMUNDA HATALI GIRILEN BILGILER NASIL DUZELTILEBILIR? ... ovireeeveeeveeeeee. 17
SORU 29- BASVURU FORMUNDA ELEKTRONIK POSTA ADRESi HATALI BiLDIRiLMIiSSE DEGIiSTIRMEK iCiN
NE YAPILIMALIDIR? ...ovvvietccceceeeeeeeaseeeesetetetetetete st sssesssesasesesessssssassssssssssssssesesesesesesesstonsndbonsdihesesesanans 17
SORU 30- TUZEL KiSILERDE VERI SORUMLUSU KIMDIR? ......ocvevieeieiieeeeiesseessseeeeeeeeeeses st 18
SORU 31- iRTIBAT KiSISI NASIL ATANIR? ....eveeeeeteteteeeeceeeeeseseseseeessesssesesessesessssssessesesesesesssesese dlbessdinnssnns 18
SORU 32- IRTIBAT KiSiSi, SISTEME NASIL GIRIS YAPMALIDIR? ......cveeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeseetseeeeeeese s s esisifennns 18
SORU 33- iRTIBAT KiSiSi, KULLANICI ADI ve PAROLA GIRMELI MIDIR?......ccvuieieieieeecececeeeeeee e 18
SORU 34- IRTIBAT KiSiSi, GERCEK KiSI OLMAK ZORUNDA MIDIR? .....c.ectiueieeeeieeeeeeteeeeeseeeeeeeeeeeeeseee s 18
SORU 35- iRTIBAT KiSiSi 18 YASINDAN BUYUK OLMAK ZORUNDA MIDIR? .....eeiuieieeeeceeeeeeeeeeee s 19
SORU 36- iRTIBAT KiSiSi TURKIYE CUMHURIYETi VATANDASI OLMAK ZORUNDA MIDIR?........ceuvvenne. 19
SORU 37- IRTIBAT KiSiSi TURKIYE’DE YERLESIK OLMAK ZORUNDA MIDIR? .....ccveveeeveeieeeieeeeeeeeeneeee e 19
SORU 38- GERCEK KiSi VERI SORUMLUSU, KENDISiNi iRTIBAT KiSiSi ATAYABILIR Mi? .....ccccevveveerrrirenne. 19
SORU 39- TUZEL KiSi VERi SORUMLULARINDA iRTIiBAT KiSiSi KiM OLMALIDIR, HERKES IRTIBAT KiSiSi
OLABILIR IMHI? ottt ettt ettt ettt ettt et st s s s s es s esen e e s et et et et etetetetesetessseseas 19
SORU 40- BiR GERCEK KiSi VERi SORUMLUSU, BASKA BIR VERIi SORUMLUSUNCA iRTiBAT KiSiSi OLARAK
ATANABILIR IMHI? <.ttt st a et ettt st sttt et ettt es s s s s s sasssesaes st et etetetetetetesasesnas 20
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

SORU 41- BiR KiSi BIRDEN FAZLA VERi SORUMLUSUNUN iRTiBAT KiSiSi OLABILIR Mi?........cccevvevrernnee. 20
SORU 42- BiR VERI SORUMLUSUNUN BIiRDEN FAZLA iRTIBAT KiSiSi OLABILIR Mi? ......ccevevererereireine. 20
SORU 43- iRTIBAT KiSiSi VERi SORUMLUSUNUN CALISANI OLMAK ZORUNDA MIDIR?.......ccceveveerrrerrnnnne. 20
SORU 44- VERi SORUMLUSU, iRTIBAT KiSISINi DEGISTIREBILIR MI?.....cocueeiiiieieeeeieeceeieeeeecseeeee e 20
SORU 45- iRTIBAT KiSiSi DEGISTIRILDIGINDE NE YAPILMALIDIR? ......covveieirerereeececeeeeeesereeeeeee et 20
SORU 46- YURTDISINDA YERLESIK VERi SORUMLUSU, YURTDISINDA YERLESIK BiR VERi SORUMLUSU
TEMSILCIST ATAYABILIR MI? ..ottt sas et ettt sttt sssssasssas s s esnananans 21
SORU 47- BIiLDIRIM TAMAMLANMADAN SiSTEMDEN CIKILMASI HALINDE KALINAN YERDEN DEVAM
EDILEBILIR M.ttt ettt ettt ettt st s s s s e s s eeeeeesesetes et et etesesssesesensnsnsnennnanans 21
SORU 48- KiSISEL VERI iSLEME FAALIYETLERININ SONA ERMESi HALINDE SiCiL KAYDININ SISTEMDEN
SILINIIEST GEREKIR IMII?....vveeeeeeeee ettt sttt ettt et s et sttt sess s essassessss s ssesetesessanenes 21
SORU 49- SICILE KAYIT YOKUMLULUGUNDEN iSTISNA OLAN VERi SORUMLULARI YiNE DE KAYIT
OLABILIREERAMI? ..ottt ettt et ettt et et s e st et et esessss et et esesessss s eessenesesnansees 21
SORU 50+ VERI SORUMLUSU, iRTIBAT KiSiSINiN DUZENLEDIGI BILDIRIMLERI KONTROL EDEBILIR Mi?.... 21
SORU 51< KURULUN iSTiISNAYA iLiSKiN KARARLARI YURTDISINDA YERLESIK VERi SORUMLULARI iCiN DE
GECERLE IV DI R 2t it ettt ettt ettt ettt ettt e et ettt et e st st et et es e e st e s et et eseas st et et esesess et st esesesees s sesseteseseanseaes 22
SORU 52- SICILE KAYITLI'BILGiLERDE DEGISIKLIK OLMASI HALINDE BU DEGISiKLiIK NE ZAMAN
BILDIRILIMIELIDIR? ...ttt ettt ettt et a et st a et et e s s st esetesess et ssesesesses et ssesenennasesssetanas 22
SORU 53- HERHANGI BIR FiiLi; TEKNiK YA DA HUKUKi iIMKANSIZLIK NEDENIYLE KAYIT
YUKUMLULUGUNUN YERINE GETIRILEMEMESi HALINDE NE YAPILMALIDIR?.....c.ouvueieeeeeceereeeee e 22
SORU 54- GERCEK veya OZEL HUKUK-TUZEL KiSILERININ (SIRKET) SIiCiLE KAYIT OLMAMASI HALINDE
YAPTIRIM ONGORULMUS MUDUR? ettt sttt ettt tsss s sssseas 22
SORU 55- KAMU KURUMLARININ SiCiLE KAYIT OLMAMASI HALINDE BiR YAPTIRIM ONGORULMUS
IMIUDUR? ..ttt s e e e ase ettt ettt et et st s s s asesseses et es et et etatet st et ssssesssessssnsennananans 22
SORU 56- BASVURU FORMUNUN KURUMA'ILETILIP iLETILMEDIiGi HUSUSUNDA SORUMLULUK
KIMDEDIR? ...ttt asesaes e ettt e ssatns s s es s s s sssssasssssasessesesetesatesesesesesesesasesassesssasanans 23
SORU 57- iLETiSiM ADRESi OLARAK KEP ADRESI KULLANILABILIR Mi?......cvveieieieiecececececeeeee e 23
SORU 58- BiR VERI SORUMLUSU VERBIS’E BIRDEN FAZLA KAYIT YAPTIRABILIR Mi?....cceiveirereereeeeenne. 23
SORU 59- SiCiL KAYDI SiLINMiS OLAN VERi SORUMLUSU, KiSISEL VERi iSLEMEYE BASLADIGINDA YENIDEN
KAYIT OLIMALI IMIIDIR? ..ottt tee et i et esie s sesesessssesesesetesstesesesesssssssesssssssesnananans 23
SORU 60- KiSISEL VERILER SADECE KAGIT ORTAMINDA TUTULUYORSA SICiLE KAYIT ZORUNLULUGU VAR
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

SORU 1- VERI SORUMLULARI SiCIL BiLGI SISTEMi (VERBIS) NEDIR?
CEVAP 1- 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun (“Kanun”) 16 nci maddesine
gore kisisel veri isleyen gercek ve tuzel kisi veri sorumlularinin kisisel veri islemeye
baslamadan oOnce Veri Sorumlulari Siciline (“Sicil”) kaydolmasi gerekmektedir. Bu
kapsamda, Bagkanligimizca Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (“VERBIS”) hazirlanmis olup
veri sorumlulari bu sisteme kayit olacaklardir.

VERBIS; kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin, kisisel veri islemeye baslamadan
once kaydolmalari gereken ve islemekte olduklari kisisel verilerle ilgili kategorik bazda bilgi
girisi yapacaklari bir kayit sistemidir.

SORU 2- VERBIS’E KAYIT NASIL GERCEKLESTIRILIR?
CEVAP 2- Kisisel Merileri Koruma Kurumunun (“Kurum”) internet sitesi olan
www.kvkk.gov.tr aracihigiyla“giris yapilir. Ekrana gelen sayfada yer alan VERBIS butonuna

tiklanir ve ilgili alanlar doldurularak'VERBIS e kayit olunur.

SORU 3- VERBIS ILE HANGI iSLEMLER YAPILABILMEKTEDIR?
CEVAP 3- VERBIS, Sicile kayit yiikimlGltgi olan veri sorumlulari igin;

- Yurtiginde Yerlesik Gergek / Tuzel Kisi,
- Yurtdisinda Yerlesik Gergek / Tiizel Kisi,
- Kamu Kurum ve Kuruluslari

olmak tizere 3 farkli yapi seklinde kurgulanmistir. Bu kapsamda«VERBIS ekranlari araciligiyla;

-Veri sorumlusu yonetici girisi, veri sorumlusu temsilcisi-bildirimi,. kamu kurumlarinca
belirlenen koordinasyon gorevlisinin bildirimi konularinda sistem uzerinden bilgi girisi

yapilarak basvuru formu olusturulmasina,

-Basvuru formunun Baskanhgimiza ulasmasi tGzerine sistem lzerinden kullanici adi ve
parola olusturularak veri sorumlusuna iletilmesine,

-Kullanici adi ve parola kullanilarak sisteme giris yapilmasi, irtibat kisisi atamasinin
yapilmasi, veri sorumlusunun islemekte oldugu kisisel verilerle ilgili irtibat kisisi tarafindan
veri kategorileri, isleme amaclari, saklama siireleri, alinan teknik ve idari tedbirler, kisisel
verilerin aktarilabilecegi alici veya alici gruplari, yabanci Ulkelere aktarimi 6ngorilen kisisel
veriler ve veri konusu kisi gruplarina ait kategorik bazda bilgi girisi yapilarak kayit

yukimlGlGginin yerine getirilmesine,
-ilgili kisilerce VERBIS te yer alan kategorik bazdaki bilgilerin gérilebilmesine,

-Sicilde yer alan bilgilerde her zaman degisiklik yapilabilmesine,
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imkan saglanmistir.

SORU 4- YURTICINDE YERLESIK GERCEK KiSi VERI SORUMLULARININ

SiCiLE KAYDI NASIL YAPILACAKTIR?
CEVAP 4- Yurticinde yerlesik gercek kisi veri sorumlularinca VERBIS ana sayfada yer alan
“Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla giris yapilir.

ilgili alanlar doldurularak PDF formatinda basvuru formu sistemden olusturulur.
Olugturulan formun ciktisi alinarak islak imzali belge seklinde Kurumun posta adresine
posta wyoluyla -iletilir veya varsa kayith elektronik posta (KEP) adresi Uzerinden PDF
formatindaki dosya eklenerek Kurumun KEP adresine iletilir.

Kurum tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda, basvuru formunda belirtilen

elektronik posta adresine “kullanici adi” ve “parola” gonderilir.

Veri sorumlusu olan ger¢ek kisi tarafindan “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu
aracthigiyla giris yapildiktan- sonra Tirkiye’de yerlesik ve Turkiye Cumhuriyeti vatandasi bir
gercek kisi “irtibat kisisi” olarak™ atanir. (veri sorumlusu, irtibat kisisi olarak kendisini
atayabilecegi gibi bir baska kisiyi de atayabilecektir.)

Atanan irtibat kisisi tarafindan VERBIS ana sayfada yer alan “Sicile Kayit” butonu araciligiyla

giris yapilir ve gelen ekranlara bilgi girisi yapilarak Sicile kayit islemi sonuglandirilr.

)

Yurtiginde Yerlesik
Veri Sorumlusu
Gergek Kisi

!

Kep - Posta

SORU 5- YURTICINDE YERLESIK TUZEL KiSi VERI SORUMLULARININ

SICILE KAYDI NASIL YAPILACAKTIR?
CEVAP 5- Yurticinde yerlesik tiizel kisi veri sorumlularinca VERBIS ana sayfada yer alan “Veri
Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla giris yapilir.
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

ilgili alanlar doldurularak PDF formatinda basvuru formu sistemden olusturulur.
Olusturulan formun ciktisi alinarak 1slak imzali belge seklinde Kurumun posta adresine
posta yoluyla iletilir veya varsa kayitli elektronik posta (KEP) adresi Uzerinden PDF
formatindaki dosya eklenerek Kurumun KEP adresine iletilir.

Kurum tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda, basvuru formunda belirtilen
elektronik posta adresine “kullanici adi” ve “parola” gonderilir.

Veri sorumlusu olan tiizel kisi tarafindan “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla
giris yapildiktan sonra Turkiye’de yerlesik ve Tlrkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gergek kisi
“irtibat kisisi” olarak atanir. Veri sorumlusu, irtibat kisisi olarak tlizel kisilik blinyesinde
calisan birkisiyi atayabilecegi gibi tiizel kisilik disinda bir kisiyi de atayabilecektir.

Atanan irtibat kisisi tarafindan VERBIS ana sayfada yer alan “Sicile Kayit” butonu araciligiyla

giris yapilir ve gelen ekranlara bilgi girisi yapilarak Sicile kayit islemi sonuglandirilr.

X
1

=

2\

Yurtiginde Yérle;ik
Veri Sorumlusu
Tiizel Kisi KVKK

l VERBIS

KVKIK

Kep - Posta

SORU 6- YURTDISINDA YERLESIK GERCEK / TUZEL/KiSI VERI
SORUMLULARININ SiCILE KAYDI NASIL YAPILACAKTIR?

CEVAP 6- Yurtdisinda yerlesik gercek veya tizel kisi veri sorumlularinin dncelikle. “veri
sorumlusu temsilcisi” atamasi ve bu atamaya iliskin onayli belgeyi i1slak imzali sekilde
Kurumumuza iletmesi gerekmektedir. Atanacak veri sorumlusu temsilcisi Tirkiye'de
yerlesik bir tlizel kisi veya Tlrkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi olmalidir.

Atanan veri sorumlusu temsilcisi tarafindan, veri sorumlusu adina VERBIS ana sayfada yer

alan “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla giris yapilir.

ilgili alanlar doldurularak PDF formatinda basvuru formu sistemden olusturulur.
Olusturulan formun ciktisi alinarak islak imzali belge seklinde Kurumun posta adresine
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

posta yoluyla iletilir veya varsa kayith elektronik posta (KEP) adresi Uzerinden PDF
formatindaki dosya eklenerek Kurumun KEP adresine iletilir.

Kurum tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda, basvuru formunda belirtilen
elektronik posta adresine “kullanici adi” ve “parola” gonderilir.

Veri sorumlusu temsilcisi tarafindan “Veri Sorumlusu Yoénetici Girisi” butonu araciligiyla giris
yapildiktan sonra Tirkiye’de yerlesik ve Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi
“irtibat kisisi” olarak atanir. Veri sorumlusu temsilcisi, irtibat kisisi olarak veri sorumlusu
temsilcisi blinyesinde ¢alisan bir kisiyi atayabilecegi gibi binyesi disinda bir kisiyi de
atayabilecektir.

Atananvirtibat Kisisi tarafindan VERBIS ana sayfada yer alan “Sicile Kayit” butonu araciligiyla

giris yapilir ve'gelen ekranlara bilgi girisi yapilarak kayit islemi sonuglanir.

)

2
SN -

§
@ Atama Belgesi

KVKK

Yurtdisinda Yerlesik Veri

Sorumlusu

Veri Sorumlusu
Temsilcisi Atama

3_

L

Veri Sorumlusu Temsilcisi

Veri Sorumlusu Temsicisi

!

Veri Sorumlusu Temsilcisi

Kep - Posta
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

SORU 7- VERBIS’E NE ZAMAN KAYIT OLUNMALIDIR?

CEVAP 7- Kanunun Gegici 1 inci maddesinin 2 nci fikrasinda, Veri Sorumlulari Siciline kayit
yukUmlalGginin baslama tarihleri ile ilgili karar alma ve bunu ilan etme gorev ve yetkisi
Kisisel Verileri Koruma Kuruluna (“Kurul”) verilmistir.

Bu kapsamda Kurulca alinan ve 18.08.2018 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanan 2018/88
sayili Kararda veri sorumlulari igin kayit baslama tarihleri asagidaki gibi belirlenmistir:

-Yilhk galisan sayisi 50’den ¢ok veya yillik mali bilango toplami 25 milyon TL'den ¢ok
olanweri sarumlulari ile yurtdisinda yerlesik tiim veri sorumlulari 01.10.2018 - 30.09.2019,

-Yillik calisan sayisi 50’den az ve yillik mali bilanco toplami 25 milyon TlL'den az
olmakla birlikte ‘ana faaliyet konusu 0Ozel nitelikli kisisel veri isleme olan veri sorumlulari
01.01.2019 - 31:03.2020,

-Kamu kurum ve kurulusu veri sorumlulari 01.04.2019 - 30.06.2020,

tarihleri arasinda Sicile kayit olmak zorundadir.

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

KiSISEL VERILERI KORUMA KURULUNCA 6698 SAYILI KANUNUN GECiCi 1 iNCi MADDESINE(*)
GORE ILAN EDILEN VERI SORUMLULARI SICILINE KAYIT TARIHLERI

i Kayt yukimiilugu icin verilen sire icin son tarih
Veri Sorumlulan bagtangi tarki Kayt ici Kaytt ig

01.10.2018 2ay 30.09.2019

Kamu kurum ve kurulusu veri sorumlular 01.04.2019 15 ay 30.06.2020

(*) GECICI MADDE 1- (2) Verl sorumbulan, Kurul tarafindan belirlenen ve fan ediien sire iginde Veri Sorumlulan Siciline kayt yaptimak zorundadir.
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SORU 8- SONRADAN KAYIT YUKUMLUSU OLANLAR SICILE NE ZAMAN

KAYIT OLMALIDIR?

CEVAP 8- Kurulun 2018/88 sayili kararina gore yillik calisan sayisi 50’den ¢ok veya yillik mali
bilanco toplami 25 milyon TL'den c¢ok olan gercek ve tlizel kisiler, yurtdisinda yerlesik
gercek ve tlzel kisiler, yillik calisan sayisi 50’den az ve yillik mali bilango toplami 25 milyon
TL'den az olmakla birlikte ana faaliyet konusu 6zel nitelikli kisisel veri isleme olan gergek ve
tuzel kisiler ile kamu kurum ve kuruluslari igin Sicile kayit olunmasi gereken en son tarihler
belirlenmis ve ilan edilmistir.

Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda Yonetmeligin (“Yonetmelik”) 8 inci maddesine gore
sonradan kayit yikimlis( haline gelen veri sorumlulari icin belirlenen 30 giinlik sire, Kurul
karariyla belirlenen kayit sona erme tarihlerinden sonra baslayacaktir.

Buna gore bir veri sorumlusu, yukarida ifade edilen veri sorumlusu gruplarindan hangisinin
kapsami icinde ise o grup icin belirlenmis kayit sureleri icerisinde kayit yukimlulGgini
yerine getirecektir. Bu sdrenin tamamlanmasindan sonraki bir tarihte kayit yikimlGsa
haline gelmisse, kayit yukimlusi oldugu tarihten itibaren 30 gilinlik slirede kayit olmak
zorundadir.

SORU 9- HANGI VERI SORUMLULARI VERBIS'E KAYIT OLMAKLA
YUKUMLUDUR?

CEVAP 9- Kanunun 16 nci maddesine gore, kisisel verileri isleyen gercek ve tizel kisilerin
kisisel veri islemeye baslamadan 6nce Sicile kaydolmalari gerekmektedir. Bu kapsamda,
Turkiye’de yerlesik gergek ve tlzel kisi veri sorumlulary; yurtdisinda yerlesik gercek ve tizel
kisi veri sorumlulari ile kamu kurum ve kurulusu veri sorumlularinin Tirkiye’de kisisel veri
islemeleri halinde genel kural olarak VERBIS’e kayit olmalari gerekmektedir.

Bununla birlikte Kanunun 16 nci maddesine gore Kurulca istisna getirilmis olan veri
sorumlulari icin VERBIS e kayit yikiimlGlGgi bulunmamaktadir.

SORU 10- HANGI VERi SORUMLULARI KANUN GEREGI SiCiKE KAYIT
YUKUMLULUGUNDEN iSTiSNADIR?

CEVAP 10- Kanunun 16 nci maddesine gore, kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin
kisisel veri islemeye baslamadan 6nce Sicile kaydolmalari gerekmektedir. Bununla birlikte
Kanunun 28 inci maddesinde belirtilen faaliyetleri gerceklestirmesi halinde veri
sorumlularinin, Sicile kayit esnasinda bu kisisel verilerle ilgili VERBIS’e bilgi girisi yapmasi

zorunlu degildir.

Bu faaliyetler asagidaki tabloda belirtiimektedir:
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Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

KANUN 28/1 KANUN 2872

Kisisel verilerin, tcuncil kisilere verilmemek ve veri glvenligine
iliskin yakOmidluklere uyulmak kaydiyla gercek kisiler tarafindan
tamamen kendisiyle veya ayni konutta yasayan aile fertlernyle
llgili faaliyetler kapsaminda islenmesi.

Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek
suretiyle arastirma, planlama ve istatistik gibi amaclarla
EEES

Kisisel veri islemenin suc islenmesinin
onlenmesi veya sug sorusturmast icin gerekli
olmasi.

ligili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis
kisisel verilerinislenmesi.

Kisisel veri islemenin kanunun verdidi yetkiye
Kisisel verilerin milli savunmayi, milli giveniidi, ka orevli ve yetkili kamu kurum ve

quvenlidini, kamu dizenini, ekonomik givenlidi, 6zel hayatin kuruluslanile kamu kurumu niteligindeki

aizliligini veya kisilik haklanni ihlal etmemek va da suc teskil meslek kuruluslannca, denetleme veya

etmemek kaydivla, sanat tarih, edebiyat veya bilimsel dizenleme gorevlerinin yuritilimesi ile disiplin

amaclarla ya da ifade 6zqurlGgu kapsaminda islenmesi. sorusturma veya kovusturmasi icin gereki
olmasl.

Kisisel verilerin milli savunmayi, milli gtivenlidi, kamu

guvenligini, kamu diizenini veya ekonomik guvenligi saglamaya

yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurumve | Kisisel veriislemenin biitce, vergi ve mali
kuruluglan tarafindan yarattilen onleyid, koruyucuve istihbar | konulara liskin olarak Devietin ekonomik ve
faaliyefler kapsaminda islenmesi. mali cikarlannin korunmast icin gereki

Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veyainfaz | olmasi.
islemlerine iliskin olarak yargi makamlan veya infaz mercileri
tarafindan islenmesi.

SORU 11- HANGI VERI SORUMLULARI KURUL KARARLARI UYARINCA
SICILE KAYIT YUKUMLULUGUNDEN iSTiSNADIR?

CEVAP 11- Kanunun 16 nci maddesinde, “islenen kisisel ‘verinin niteligi, sayisi, veri
islemenin kanundan kaynaklanmasi veya uguncu kisilere aktarilma durumu gibi Kurulca
belirlenecek objektif kriterler g6z o©nine alinmak suretiyle Kurul tarafindan, Veri
Sorumlulari Siciline kayit zorunluluguna istisna getirilebilir” hiikm yer almaktadir.

Bu hikim dogrultusunda Kurulca bazi veri sorumlulari igin Sicile kayit yukimliligine
istisna getirilmistir. Bu kapsamda alinmis olan 2018/32 sayili Kurul Karari 15.05.2018 tarihli
Resmi Gazete’de; 2018/68, 2018/75 ve 2018/87 sayili Kurul Kararlari ise 18.08.2018tarihli
Resmi Gazete’de yayimlanmistir. Buna gore;

a) Herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla yalnizca otomatik olmayan
yollarla kisisel veri isleyenler,

b) 18/01/1972 tarihli ve 1512 sayili Noterlik Kanunu uyarinca faaliyet gosteren
noterler,

c) 04/11/2004 tarihli ve 5253 sayili Dernekler Kanununa gore kurulmus derneklerden,
20/02/2008 tarihli ve 5737 sayili Vakiflar Kanununa gore kurulmus vakiflardan ve
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18/10/2012 tarihli 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanununa gére kurulmus
sendikalardan yalnizca ilgili mevzuat ve amacglarina uygun, faaliyet alanlariyla sinirh ve
sadece kendi galisanlarina, Uyelerine, mensuplarina ve bagiscilarina yonelik kisisel veri
isleyenler,

¢) 22/04/1983 tarihli ve 2820 sayili Siyasi Partiler Kanununa gore kurulmus siyasi
partiler,

d) 19/03/1969 tarihli ve 1136 sayih Avukatlik Kanunu uyarinca faaliyet gosteren
avukatlar,

e) Gumrik-misavirleri,

f) Arabulucular,

g) 01/06/1989 tarihli.ve 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Misavirlik ve Yeminli Mali

Musavirlik Kanunu uyarinca faaliyet gOsteren Serbest Muhasebeci Mali Misavirler ve
Yeminli Mali Musavirler,

g) Yilhk calisan sayisi 50’den‘azve yillik mali bilan¢o toplami 25 milyon TL'den az olan
gercek veya tlzel kisi veri sorumlularindan ana faaliyet konusu 0Ozel nitelikli kisisel veri
isleme olmayanlar,

VERBIS’e kayit yiikimliligiinden istisna tutulmustur. Bu kapsamdaki veri sorumlulari kayit
yikiimlisii olmamakla birlikte VERBIS’e kayit yaptirmalari mimkiindiir.

Bununla birlikte, Sicile kayit yukimluligiinden ~istisna olma durumunun Kanun
hikiimlerinden de istisna olmak anlamina gelmedigi unutulmamalidir.

Kurul tarafindan Veri Sorumlulari Siciline kayit yukdmliligline istisna getirilen veri
sorumlulari asagidaki tabloda belirtilmektedir:
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURULUNCA 6698 SAYILI KANUNUN 16 NCI MADDESINE
GORE VERI SORUMLULARI SICILINE KAYIT YUKOMLULOGUNE
ISTISNA GETIRILEN VERI SORUMLULARI

Kurul Karar Resmi Gazetede

Veri Sorumlulan ) "
Tarihi Says| 1

Herhangi bir veri kaytt sisteminin parcasi
1 olmak kaydwla yainizca otomatik olmayan ~ 02.04.2018 2018/32 15.05.2018
yollarla kigisel ver igleyenler

1212 sayih Noterlik Kanunu uyannca
2 Taa”yﬁt gﬁgt.ﬁrgn noterler 02.04.2018 E[HE,I'I 32 15.05.2018

5253 sayil Dernekler Kanununa gire
kurulmus derneklerden, 5737 sayil
Vakiflar Kanununa gore kurulmug vakiflar-
dan ve 6356 sayih Sendikalar ve Toplu Is
SOzlesmesi Kanununa gare kurulmusg
3 sendikalardan yainizca ilgili mevzuat ve 02.04.2018 2018/32 15.05.2018
amaclanna uygun, faaliyel alanlanyla sinirl
ve sadece kendi cahisanianna, yelerine,
mensuplarina ve bagiscilanina yonelik
kigisel veri igleyenlar

2820 sayll Siyasi Partiler Kanununa =
. giire kurulmus siyasi partiler e 2018/32 T
1136 sayil Avukathk Kanunu uyannca
5 faaliyel gisteren avukatlar 02.04.2018 2018/32 15.05.2018
3568 saylh Serbest Muhasebeci Mali
Milgavirlik ve Yeminli Mali Misavirlik
6 Kanunu uyannca faaliyet gisteren Serbest  02.04.2018 2018/32 15.05.2018
Muhasebeci Mali Musavirler ve Yeminli
Mali Misavirler

4458 sayil Gumruk Kanunu uyannca

7 faalyet gosteren Gimrik Misavilerive 20002018 2018/68 18082018
Yetilendirimis Gimrik Misavirer
8  Arabulucular 05.07.2018 2018/75 18.08.2018

Yilllk caksan sayisi 50'den az ve yillik
mali bilango toplami 25 milyon TLden az
9 olan gercek veya tuzel kisi veri sorumlu- 19.07.2018 2018/87 18.08.2018
lanndan ana faaliyet konusu ozel niteliki
kigisel veri isleme olmayaniar

(ONEMLINOT - Veri Sorumlulan Siciling kaytt yilkimiGiiginden istisna olmak, BE98 saylh Kigisel Verlerin Korunmasi
Kanunundan da istisna olmak anlamina gelmemektedir, Kayt yOkOomilligonden istisna olan ver sorumiulan da diger veri
sorumbulan gibi 6698 sayh Kanun hilkiimlerine uymak zorundadir.
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SORU 12- VERIi SORUMLUSU OLAN TUM GERCEK KISILERIN SiCiLE
KAYIT OLMASI GEREKIR Mi?

CEVAP 12- Faaliyetleri kapsaminda, Turkiye sinirlari igerisinde kisisel veri isleyen tim gercek
kisi veri sorumlulari genel kural olarak Sicile kayit olmakla ytkimlidir. Buna gére, Kanun
hikimleri veya Kurul kararlariyla istisna tutulanlar hari¢ olmak Gzere tim gercek kisi veri
sorumlularinin Sicile kayit olmasi gerekmektedir.

SORU~13- VERI SORUMLUSU OLAN TUM TUZEL KISILERIN SiCiLE
KAYIT'OLMASI GEREKIR Mi?

CEVAP.13- Faaliyetleri kapsaminda, Turkiye sinirlari igerisinde kisisel veri isleyen tim tizel
kisiler genel kural olarak Sicile kayit olmakla yikimlidir. Buna gore, Kanun hiikiimleri veya
Kurul kararlariyla istisnastutulanlar hari¢ olmak Uzere tim tizel kisi veri sorumlularinin
Sicile kayit olmasi gerekmektedir.

SORU 14- KURUL KARARLARINDAKI “YILLIK CALISAN SAYISI” NASIL
HESAPLANIR?

CEVAP 14- Kurulun istisna ve kayit yukumltlugi baslama tarihleriyle ilgili kararlarinda, diger
bazi kriterlerle birlikte “yilhk calisan sayisi” kriteri de dikkate alinmistir.

Bu kararlarda yer alan yillik calisan sayisinin hesaplanmasi icin dncelikle tamamlanmis bir yil
olmasi ve bu tamamlanmis yil icerisindeki 12" aydan en az 7’sinin her birinde veri
sorumlusunca yetkili kamu kurum ve kuruluslarina aylik verilmekte olan Muhtasar ve Prim
Hizmet Beyannamesinde bildirilen ¢alisan sayisinin dikkate alinmasi gerekmektedir. Ayrica
s6z konusu 7 ayin ayni yil igerisinde olmak kaydiyla ardisik olmasi zorunlu degildir.

Buna gore, bir veri sorumlusu 2017 yili icerisinde Sosyal Glvenlik’'Kurumuna vermis oldugu
Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamelerinin en az 7 sinin her birinde bildirmis oldugu
calisan sayisinin 50’den c¢ok olmasi halinde kayit yukimliligad 01:10.2018 tarihinde
baslamis olacaktir.

SORU 15- KURUL KARARLARINDAKi “YILLIK MALI BILANCO
TOPLAMI” NASIL HESAPLANIR?

CEVAP 15- Kurulun istisna ve kayit yikimluluga baslama tarihleriyle ilgili kararlarinda, diger
bazi kriterlerle birlikte “yilhk mali bilango toplami” kriteri de dikkate alinmistir.

Bu Kararlarda yer alan vyilik mali bilanco toplaminin hesaplanmasi icin oncelikle
tamamlanmis bir yil olmasi ve bu tamamlanmis yil igerisinde veri sorumlusu tarafindan
yetkili kamu kurumuna yillik olarak verilmekte olan gelir veya kurumlar vergisi beyanname
ekindeki mali tablolarda yer alan mali bilango bilgisinin dikkate alinmasi gerekmektedir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanligi Sayfa 13



Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

Buna gore veri sorumlusunun beyannamesi ekindeki bilangoda yer alan “aktif” ya da “pasif”
bolimindeki toplam rakam esas alinmalidir. Bu rakamlar esit olmak zorundadir.

SORU 16- SICILE KAYIT YUKUMLULUGUNE iLISKIN OLARAK CiRO YA
DA SATIS HASILATI BiLGiSI DIKKATE ALINIR MI?

CEVAP 16- Kurulun istisna ve kayit yukimluluga baslama tarihleriyle ilgili kararlarinda, diger
bazi kriterlerle birlikte “yillik mali bilango toplami” kriteri de dikkate alinmistir.

Bu kararlarda yer alan yillik mali bilango toplami ifadesinden, bilango usuliine gore defter
tutanlarin yetkili kamu kurumuna verdigi yillik gelir veya kurumlar vergisi beyanname
ekindeki bilancoda yer alan “aktif” ya da “pasif” bolimindeki toplam rakam dikkate
alinacaktir. Ciro.ya da net satis / briit satis hasilati bilgisi dikkate alinmayacaktir.

SORU 17- VERBIS’E'HANGI BILGILERIN GiRiSi YAPILMALIDIR?
CEVAP 17- VERBIS e asagidaki bilgilerin girilmesi gerekmektedir:

a) Veri sorumlusu, varsa veri_sorumlusu temsilcisi ile irtibat kisisine ait kimlik ve adres
bilgilerine iliskin Kurul tarafindan belirlenecek basvuru formunda yer alan bilgiler,

b) Kisisel verilerin hangi amacla islenecegi,

c) Veri konusu kisi grubu ve gruplari ile bu kisilere ait veri kategorileri hakkindaki
aciklamalar,

¢) Kisisel verilerin aktarilabilecegi alici veya alici gruplari,

d) Yabanci tilkelere aktarimi 6ngorilen kisisel veriler,

e) Kanunun 12 nci maddesinde 6ngorilen ve Kurul tarafindan belirlenen kriterlere gore
alinan tedbirler,

f) Kisisel verilerin mevzuatta 6ngorilen veya islendikleri amacg icin _gerekli olan azami
muhafaza edilme siiresi.

SORU 18- VERI SORUMLULARININ iSLEDIGI TUM VERILER VERBIS’E

KAYDOLMALI MIDIR?

CEVAP 18- Veri sorumlularinca VERBIS’e kayitta girilecek bilgiler; kisisel verileri islenmis
olan gergek kisilere ait kisisel veriler degil, veri sorumlularinin islemekte olduklari verilerin
sadece (st basliklar halinde kategorik bazdaki bilgiler olacaktir.

Ornegin bir kamu kurumu, kurumu ziyarete gelen gercek kisilere aydinlatma
yukamlaltgini yerine getirmek suretiyle ad, soyad, telefon numarasi, TC kimlik numarasi,
plaka numarasi gibi bazi kisisel verilerini islemektedir. Bu durumda VERBIS’e; gercek kisilere
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ait ad, soyad, telefon numarasi, TC kimlik numarasi, plaka numarasi gibi verileri degil
bunlarin Ust kategorisi olan ve zaten VERBIiS'te de secimlik alan olarak yer alan “kimlik
kategorisi” ve “iletisim kategorisi” isledigine dair bilgi girisi yapacaktir.

SORU 19- VERBIS NEDEN KAMUYA ACIK OLARAK TUTULMAKTADIR?
CEVAP 19- Kisisel verisi islenen gergek kisilerce verileri Gzerinde kontroliin saglanabilmesi,
kisisel verilerini isledigi gercek kisilere her zaman hesap verebilir olmasi ve seffaflik ilkeleri
geregi  VERBiS’e girilen bilgilerin goériintiilenebilmesi ve varsa ihlalin tespiti icin Kanun,
kamuya aciklik ilkesini benimsemistir.

Ornegin bir Kisi, bir veri sorumlusu tarafindan kendisiyle ilgili kisisel verinin Kanunumuzda
sayllan sartlar .olmadigl halde islendigini distniyorsa bu durumda www.kvkk.gov.tr

adresinde, VERBIS™ ana sayfa icerisindeki “Sicil Sorgulama” béliminden bunu
goruntuleyebilecektir. Bunun igin, veri sorumlusunun ad/unvan bilgisini sisteme girmeli,
eger veri sorumlusu VERBIS’e kayit olmussa buradan s6z konusu kisisel veri kategorisini
isleyip islemedigini, isleme amacini, saklama siiresini, aktarima iliskin hususlari ve aldigi
glvenlik tedbirlerini gorebilecektir.

Veri sorumlusu bu kategoride bir veri‘isledigini belirtmemisse veya islendigi belirtilen veri
kategorisinin isleme amaciyla O6rtlismedigini. disinliyorsa bu durumda O6nce veri
sorumlusuna basvuracak, veri sorumlusunun_verecegi cevaba goére de gerek duymasi
halinde Kurulumuza sikayet basvurusunda bulunulabilecektir.

Bu kontrol mekanizmasi sayesinde, veri sorumlularinin gelisiglizel veri islemesinin 6niline
gecilmesi ve sadece Kanunda belirtilen isleme sartlari‘mevcut olan kategorik bazda kisisel
verilerin islenmesi saglanmis olacaktir. Bu da, VERBIS'in seffaflik ve hesap verebilirlik
anlaminda iki 6nemli 6zelligi 6n plana ¢ikarmaktadir.

SORU 20- VERBIiS’'IN KAMUYA ACIK OLARAK TUTULMASI NEDENIYLE
KiSISEL VERILER DE KAMUYA ACIK HALE GELMIS OLUR MU?

CEVAP 20- VERBIS’te yer alacak bilgiler kamuya acik olmakla birlikte, bu bilgilerkisilere ait
bilgiler degil kategorik bazda Ust basliklar halinde bilgilerdir.

Kisisel veri islemekte olan veri sorumlulari, bu kisisel verilere ait veri kategorilerini ve bu
veri kategorileriyle yapilan islemlerle ilgili olarak VERBIS’e bilgi girisi yapacaktir. Kamuya
acik olan bu veriler tek tek kisilere ait veriler degil kategorik bazda veriler oldugundan
kisisel verilerimiz kamuya acik hale gelmis olmayacaktir.
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SORU 21- VERBIS KONUSUNDA DETAYLI BIiLGi NEREDEN
ALINABILIR?

CEVAP 21- Kurumumuzun resmi internet sayfasi olan www.kvkk.gov.tr adresinde bulunan

VERBIS ana sayfadaki Kilavuz araciligiyla detayli bilgi edinilebilecektir. Ayrica, KVKK Bilgi
Danisma Merkezi olarak gérev yapmaya baslayan ALO 198 Veri Koruma Hatti aracilig ile
VERBIS hakkinda teknik ve hukuki konularda Tiirkiye’nin her yerinden GSM ayrimi
olmaksizin lcretsiz olarak ulasilabilecek ve bilgi alinabilecektir.

SORU,22- VERBIS’E KAYIT ICIN UCRET TALEP EDILMEKTE MIDiR?
CEVAP 22- VERBIS e kayit olmak icin herhangi bir licret 6denmesi gerekmemektedir.

SORU 23- BASVURU FORMU KEP UZERINDEN ILETIiLMISSE AYRICA
ISLAK IMZALI OLARAK DA GONDERILMESi GEREKIR Mi?

CEVAP 23- Kayit basvurusu sirasinda sistemden olusturulan PDF formatindaki basvuru
formuna ait dosya eklenerek, veri'sorumlusunun KEP adresi Gzerinden (“Konu” kisminda
“basvuru no” belirtilerek) Kurumumuzun kvkk.verbis@hs01.kep.tr adresine iletilmesi yeterli

olacaktir. Ayrica islak imzali olarak da-Kurumumuza iletilmesine gerek bulunmamaktadir.

SORU 24- KULLANICI ADI " UNUTULMASI HALINDE NASIL
OGRENILEBILIR?

CEVAP 24- Kullanici Adi, veri sorumlusunun basvuru formunda belirttigi elektronik posta
adresine Kurumumuzca gonderilen elektronik postaya bakilmak suretiyle 6grenilebilir.

Ancak “kullanici ad1” bilgisine; iletilmis olan bu elektronik postanin silinmesi gibi nedenlerle
ulasilamiyorsa, ayni elektronik postanin tekrar iletilmesi icin, VERBIS ana sayfada yer alan
“Parolami Unuttum” butonu tiklanir. Ekrana gelen alanda “Kullanici-Adi/VKN/TCKN” ile
basvuru formunda belirtilmis olan elektronik posta adresinin girisi yapilir, sistem tarafindan
daha onceki “Kullanici Adi” ve yeni olusturulan “Parola” iceren elektronik posta, belirtilmis
olan elektronik posta adresine yeniden iletilir.

SORU 25- PAROLA UNUTULMASI HALINDE NASIL OGRENILEBILIR?
CEVAP 25- Parolanin unutulmasi halinde, veri sorumlusunun basvuru formunda belirttigi
elektronik posta adresine Kurumumuzca gonderilen elektronik postaya bakilmak suretiyle
ogrenilebilir.

Ancak “parola” bilgisine; iletilmis olan bu elektronik postanin silinmesi gibi nedenlerle

ulasilamiyorsa, ayni elektronik postanin tekrar iletilmesi icin, VERBIS ana sayfada yer alan
“Parolami Unuttum” butonu tiklanir. Ekrana gelen alanda “Kullanici Adi/VKN/TCKN” ile
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basvuru formunda belirtilmis olan elektronik posta adresinin girisi yapilir, sistem tarafindan
daha 6nceki “Kullanici Ad1” ve yeni olusturulan “Parola” iceren elektronik posta, belirtilmis
olan elektronik posta adresine iletilir.

SORU 26- KULLANICI ADI DEGISTIRILEBILIR Mi?

CEVAP 26- Veri sorumlusunun, PDF formatindaki basvuru formunda belirtmis oldugu
elektronik posta adresine Kurumumuzca gonderilen elektronik postada yer alan “Kullanici
Ad1”,.0.veri sorumlusu icin degismez ve sadece o veri sorumlusuna 06zel, tekil bir kullanici
adidir. Bu'ylizden degistirilememektedir.

SORU 27-'PAROLA NASIL DEGISTIRILEBILIR?

CEVAP 27- Parola degisikligi yapilmak istenmesi halinde, VERBIS ana sayfada yer alan “Veri
Sorumlusu Yonetici Girisi” butonu araciligiyla giris yapilir. Sol tarafta yer alan “Parola
Degistirme” menisu kullantlarak parola degisikligi yapilr.

SORU 28- BASVURU FORMUNDA HATALI GIRILEN BILGILER NASIL
DUZELTILEBILIR?

CEVAP 28- PDF formatindaki basvuru formunun posta veya KEP ile iletiimesinden sonra,
formda yer alan adres veya telefon bilgilerinin sehven yanlis yazildigi veri sorumlusunca
anlasilirsa, “Kullanici Adi ve Parola” ile giris yapilir+Sol tarafta yer alan “Veri Sorumlusu Bilgi
Guncelleme” sekmesi isaretlenir ve ilgili bilgilerde giincelleme yapilabilir.

Ancak, formda yer alan elektronik posta adresi bilgisi, veri.sorumlusunu tespit eden tekil
bilgilerden olmasi nedeniyle elektronik posta adresi (bilgisinin. glncellenmesi veri
sorumlusunca degil sadece Kurum tarafindan gerceklestirilebilecektir.

SORU 29- BASVURU FORMUNDA ELEKTRONIK POSTA ADRESI HATALI
BILDIRILMISSE DEGISTIRMEK ICIN NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 29- PDF formatindaki basvuru formunun posta veya KEP ile iletiimesinden_sonra,
formda yer alan elektronik posta adresinin sehven yanlis yazildigi veri sorumlusunca
anlasilirsa, konuyu 6zetleyen ve dogru elektronik posta adresini de iceren bir yazi hazirlanir.
Islak imzal belge olarak Kurumun posta adresine iletilebilir, elden getirilebilir veya varsa
KEP adresi Gizerinden Kurumun kvkk.verbis@hs01.kep.tr KEP adresine iletilir.

Kurum tarafindan ilgili bilgiler 1siginda degerlendirme yapilir ve yazida belirtilen hususlarin
dogrulanmasi halinde yeni elektronik posta adresi sisteme kaydedilir ve “Kullanici Adi ve
Parola” igeren elektronik posta, belirtilmis olan yeni elektronik posta adresine iletilir.
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SORU 30- TUZEL KiSiLERDE VERi SORUMLUSU KiMDiR?

CEVAP 30- Tuzel kisilerde veri sorumlusu, gérevlendirilen bir gercek kisi degil tizel kisiligin
bizzat kendisidir. Buna gore sirketlerde veri sorumlusu; sirket ¢alisani, yoneticisi, patronu,
yonetim kurulu baskani, yonetim kurulu Gyeleri, avukati gibi sirketi temsil eden kisiler veya
disaridan hizmet alinan kisiler degil, sirketin kendisidir. Ancak sirket, Kanunun
uygulanmasiyla ilgili is ve islemleri yerine getirme konusunda bu kisileri gorevlendirebilir.
Bu gorevlendirme o kisinin veri sorumlusu oldugu anlamina gelmez.

SORU 31- IRTIBAT KiSiSi NASIL ATANIR?
CEVAP 31- irtibat kisisi, veri sorumlusu tarafindan VERBIS icerisinde yer alan “irtibat Kisisi”
menusl araciligiyla atanir.

Veri Sorumlusu

4

KVKK

SORU 32- IRTIBAT KiSiSi, SISTEME NASIL GIRiS YAPMALIDIR?

CEVAP 32- Veri sorumlusu tarafindan atanmis olan irtibat kisisi, VERBIS icerisinden “Sicile
Kayit” butonu araciligiyla sisteme giris yapar.

SORU 33- IRTIBAT Ki$iSi, KULLANICI ADI ve PAROFKA,GIRMELI
MiDIR?

CEVAP 33- Veri sorumlusu tarafindan atanmis olan irtibat kisisi, herhangi bir kullanici_adi
veya parola kullanmadan VERBIS icerisinden e-devlet sifresi ile giris yapar.

SORU 34- IRTIBAT KiSiSi, GERCEK KiSI OLMAK ZORUNDA MIDIR?
CEVAP 34- irtibat kisisi, Tiirkiye’de yerlesik ve Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi
olmalidir.
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SORU 35- IRTIBAT KiSiSi 18 YASINDAN BUYUK OLMAK ZORUNDA

MIDIR?
CEVAP 35- Veri Sorumlusu tarafindan atanacak irtibat kisisi 18 yasini doldurmus olmalidir.

SORU 36- IRTIBAT KiSiSi TURKIYE CUMHURIYETI VATANDASI

OLMAK ZORUNDA MIDIR?
CEVAP 36- irtibat kisisi, Tiirkiye’de yerlesik ve Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi
olmahdir.

SORU"37- IRTIBAT KiSiSi TURKIYE'DE YERLESIK OLMAK ZORUNDA

MIDIR?

CEVAP 37- irtibat kisisinin adres bilgisi girisi, sistem tizerinden Niifus ve Vatandaslik isleri
Genel MudirlGginin®Ulusal Adres Veri Tabanina anlik baglanilarak “adres kodu” (10
haneli) bilgisi tespit edilerek bilgi girisinin yapilmasi seklinde gergeklestiriimektedir. Bu
nedenle irtibat kisisinin Turkiye’deyerlesik gercek kisi olmasi gerekmektedir.

SORU 38- GERCEK KiSi VERI SORUMLUSU, KENDISINI iRTIBAT KiSisi
ATAYABILIR Mi?

CEVAP 38- Gergek kisi veri sorumlusunun kendisini irtibat kisisi olarak atamasi mimkundir.
Ornegin kendi adina muayenehanesi olan bir doktorun kendisini irtibat kisisi olarak atamasi
miUmkin oldugu gibi bir ¢alisanini ya da disaridan bir kisiyi irtibat kisisi atamasi da
mUamkuindur.

SORU 39- TUZEL KiSi VERi SORUMLULARINDA iRTIBAT KiSisI KiM

OLMALIDIR, HERKES iRTIBAT KiSiSi OLABILIR Mi?

CEVAP 39- Bir tuzel kisi veri sorumlusu, sirket icinden veya disindan bir kisiyi Turkiye’de
yerlesik ve Turkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi olmak sartiyla irtibat kisisi olarak
atayabilir. Ornegin bir sirket, yonetim kurulu Gyesini veya insan kaynaklari departmaninda
gorevli bir calisanini veya da disaridan bir avukati Tirkiye'de vyerlesik ve Tirkiye
Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisi olmasi kaydiyla 6698 sayili Kanunun uygulanmasiyla
ilgili gorevlendirmisse, bu gorevlendirilen kisiyi ayni zamanda irtibat kisisi olarak da
atayabilecektir. Buna engel bir durum soz konusu degildir.
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SORU 40- BiR GERCEK KiSi VERI SORUMLUSU, BASKA BiR VERI
SORUMLUSUNCA IRTIiBAT KiSiSi OLARAK ATANABILIR Mi?

CEVAP 40- Veri sorumlusu olan bir gercek kisi, aktif olarak bir irtibat kisisi olmamasi
durumunda, baska bir veri sorumlusunun irtibat kisisi olarak atanabilir.

Ornegin gercek kisi veri sorumlusu olan bir avukat, baska bir gercek veya tiizel kisi veri
sorumlusu tarafindan irtibat kisisi olarak atanabilir.

SORU 41- BiR KiSi BIRDEN FAZLA VERI SORUMLUSUNUN IRTiBAT
KiSiST OLABILIR Mi?

CEVAP 41- Bir gercek kisi birden fazla veri sorumlusunun ayni anda irtibat Kkisisi
olamamaktadir;

SORU 42- BiR VERI,SORUMLUSUNUN BIRDEN FAZLA iRTIBAT KiSISi
OLABILIR Mi?

CEVAP 42- Bir veri sorumlusunun-birden fazla aktif irtibat kisisi olamaz.

SORU 43- IRTIBAT KiSiSi VERI SORUMLUSUNUN CALISANI OLMAK
ZORUNDA MIDIR?

CEVAP 43- irtibat kisisinin, veri sorumlusunun ¢alisant olmasi zorunlu degildir. Ancak irtibat
kisisinin veri sorumlusuna ait bildirimin girisini yapabilmesi igin veri sorumlusunun kisisel

veri isleme faaliyetlerine ait bilgiyi haiz olmasi 6nem arz etmektedir.

SORU 44- VERI SORUMLUSU, iRTIBAT KiSISINI DEGISTIREBILIR Mi?

CEVAP 44- Veri sorumlusu tarafindan istenildigi zaman irtibat kisisi degisikligi yapilmasi
muimkindir. Bunun igin veri sorumlusu “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi” butonunu tiklar,
sol tarafta yer alan “irtibat Kisisi” meniisiinii secer, sag tarafta yer alan_“irtibat kisisini
degistir” butonunu tiklar, yeni bir irtibat kisisi atamasi halinde mevcut irtibat kisisi pasife

alinir.

SORU 45- IRTIBAT KiSiSi DEGISTIRILDIGINDE NE YAPILMALIDIR?
CEVAP 45- Bildirim dlzenleme veya onaylayarak génderme islemi tamamlanmadan yarida
birakilmasi halinde, yeni atanan irtibat kisisi tarafindan sisteme giris yapilarak kalinan
yerden devam edilebilir. Yeni atanacak irtibat kisisi kendi e-devlet sifresi ile giris yaparak
bilgi girisi yapmaya devam edebilecektir.
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SORU 46- YURTDISINDA YERLESIK VERi SORUMLUSU, YURTDISINDA

YERLESIK BiR VERI SORUMLUSU TEMSILCiSI ATAYABILIR Mi?

CEVAP 46- Yurtdisinda yerlesik olan bir veri sorumlusu, Tirkiye’'de yerlesik bir tizel kisiyi
veya Turkiye’de yerlesik Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gercek kisiyi veri sorumlusu
temsilcisi olarak atayabilir.

SORU, 47- BILDIRIM TAMAMLANMADAN SISTEMDEN CIKILMASI
HAEKINDE KALINAN YERDEN DEVAM EDILEBILIR Mi?

CEVAP.47-Herhangi bir nedenle, bildirim dizenleme veya onaylayarak génderme islemini
tamamlamadan. sistemden c¢ikilmasi halinde, daha sonra sisteme giris yapilarak kalinan
yerden devam edilmesine imkan saglanmaktadir.

SORU 48- KIiSIiSEE” VERI ISLEME FAALIYETLERININ SONA ERMESI
HALINDE SIiCiL KAYDININ SISTEMDEN SILINMESI GEREKIR Mi?

CEVAP 48- Sicil kamuya acik olarak tutulacagindan, veri sorumlusunun kisisel veri islemeye
devam etmemesi halinde, ilgili kisileri yaniltmamak adina veri sorumlusunca VERBIS
Uzerinden “Sicilden silme” talebinde bulunulmasi mimkdinddar.

VERBIS tizerinden silme talebi génderilmesi‘akabinde ayrica Kuruma resmi bir yazi yazilarak,
bu islemin Kurum tarafindan onaylanmasinin saglanmasi gerekmektedir.

SORU 49- SICILE KAYIT YUKUMLULUGUNDEN iSTiSNA OLAN VERI
SORUMLULARI YINE DE KAYIT OLABILIRLERMi?

CEVAP 49- Sicile kayit ylikimluligunden istisna olan veri sorumlulari, istemeleri halinde
VERBIS’e kayit olabilirler.

SORU 50- VERI SORUMLUSU, IRTIBAT KISIiSININ DUZENLEDIGI
BILDIRIMLERI KONTROL EDEBILIR Mi?

CEVAP 50- Veri sorumlusu, irtibat kisisi tarafindan girilen tim bilgileri diledigi”zaman
kontrol edebilir. Bunun icin &nce VERBIS ana sayfadan “Veri Sorumlusu Yénetici Girisi”
butonu araciligiyla “Kullanict Adi” ve “Parola” bilgisini girer, “Bildirim” sekmesinde sag Ust
tarafta yer alan “islem Gegmisi” butonuna tiklar. irtibat kisisi tarafindan girilmis olan tiim
bilgileri tarih / saat / dakika ayrintisi ile gorintuleyebilir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanligi Sayfa 21



Sorularla Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS)

SORU 51- KURULUN IiSTISNAYA ILISKIN KARARLARI YURTDISINDA

YERLESIK VERI SORUMLULARI iCiN DE GECERLI MIiDIR?

CEVAP 51- Kurulun 2018/88 sayili karari geregi yurtdisinda yerlesik tim gercek veya tizel
kisi veri sorumlular igin Sicile kayit yukimluligi baslama tarihi 01.10.2018 olarak
belirlenmistir. Buna gore, yurtdisinda yerlesik veri sorumlularinin Sicile kayit yakamlalugu
ve baslama tarihi tespitinde yillik ¢alisan sayisi, mali bilangco toplami veya ana faaliyet
konusunun 6zel nitelikli kisisel veri olup olmadigi bilgisi dikkate alinmamaktadir.

SORU,52- SICILE KAYITLI BILGILERDE DEGISIKLIK OLMASI HALINDE

BU DEGISIKLIK NE ZAMAN BiLDIRILMELIDIR?

CEVAP 52- Yonetmeligin 13 Uncli maddesine gore, Sicile kayith bilgilerde degisiklik olmasi
halinde, degisikligin’'meydana geldigi tarihten itibaren yedi giin icinde, VERBIS {izerinden
bilgi girisinin yapilmasi gerekmektedir.

SORU 53- HERHANGI BiRFilLi, TEKNiK YA DA HUKUKIi IMKANSIZLIK
NEDENIYLE KAYIT YUKUMLULUGUNUN YERINE GETIiRiLEMEMESI
HALINDE NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 53- Yonetmeligin 8 inci maddesi geregi kayit yikamlaligi altinda bulunan veri
sorumlulari, herhangi bir fiili, teknik ya’ da hukuki imkansizlik nedeniyle kayit
yuktmliltklerini yerine getirememesi halinde, bu imkansizligin ortaya ciktigl tarihten
itibaren en ge¢ 7 is gunl igerisinde Kuruma yazili olarak basvurmali ve gerekgesini
belirtmek sartiyla kayit yukimlilUklerini yerine getirmek icin Kurumdan ek sire talep
etmelidir. Kurum, bir defaya mahsus olmak ve her halde’otuz glinii gegmemek Uzere ek
sure verebilir.

SORU 54- GERCEK veya OZEL HUKUK TUZEL KiSILERININ (SIRKET)
SICILE KAYIT OLMAMASI HALINDE YAPTIRIM ONGORULMUSMUDUR?
CEVAP 54- Kanunun 18 inci maddesinin birinci fikrasinin ¢ bendinde “... Veri.Sorumlulari
Siciline kayit ve bildirim yuakimlaligiine aykirt hareket edenler hakkinda 20.000 -Tiirk
lirasindan 1.000.000 Tiirk lirasina kadar idari para cezasi verilir.” hikmi yer almakta

oldugundan bu durumda anilan yaptirim uygulanacaktir.

SORU 55- KAMU KURUMLARININ SiCILE KAYIT OLMAMASI HALINDE
BIR YAPTIRIM ONGORULMUS MUDUR?

CEVAP 55- Kanunun 18 inci maddesinin Uglinci fikrasina gore “... eylemlerin kamu kurum
ve kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari bilinyesinde islenmesi
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halinde, Kurulun yapacagi bildirim Gzerine, ilgili kamu kurum ve kurulusunda gorev yapan
memurlar ve diger kamu gorevlileri ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinda
gorev yapanlar hakkinda disiplin hiikiimlerine gére islem yapilir ve sonucu Kurula bildirilir”
hikmi uyarinca yaptirim uygulanacaktir.

SORU 56- BASVURU FORMUNUN KURUMA ILETIiLiP ILETILMEDIGI
HUSUSUNDA SORUMLULUK KiMDEDIR?

CEVAP-56- Basvuru formunun olusturulmasi ve islak imzal veya KEP araciligiyla Kuruma
iletilmesi‘hususunda sorumluluk, veri sorumlusundadir.

SORU 57--1KETISIM ADRESI OLARAK KEP ADRESI KULLANILABILIR
Mi?

CEVAP 57- Basvuru formunun sistem Uzerinden olusturulmasi sirasinda ilgili ekranda
gosterilen uyari metninde de-ifade edildigi Gzere Kurum ile iletisim basvuru formunda
belirtilen elektronik posta lzerinden olacaktir. Tim veri sorumlularinin KEP adresi alma
zorunlulugu olmamasi nedeniyle, istege bagh olarak sadece basvuru formunun Kuruma
iletilmesi icin KEP adresi kullanilacaktur.

SORU 58- BIiR VERI SORUMLUSU/VERBIS’E BIRDEN FAZLA KAYIT

YAPTIRABILIR Mi?
CEVAP 58- Bir veri sorumlusu adina VERBIS tizerinden birden fazla kayit yapilamamaktadir.

SORU 59- SICiL KAYDI SiLINMiS OLAN VERISSORUMLUSU, KISISEL
VERI iISLEMEYE BASLADIGINDA YENIDEN KAYIT OLMALI MIDIR?

CEVAP 59- Kaydi silinmis olan veri sorumlusu kisisel veri islemeyebasladiginda tekrar
VERBIS e kayitla yikiimliidiir. Verbis’e kayit islemleri tekrar yapilmalidir. Eski bilgiler Verbis
Uzerinde aktif hale getirilememektedir.

SORU 60- KISISEL VERILER SADECE KAGIT ORTAMINDA

TUTULUYORSA SICiLE KAYIT ZORUNLULUGU VAR MIDIR?

CEVAP 60- 2018/32 sayili Kurul Kararinda, “Herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak
kaydiyla vyalnizca otomatik olmayan vyollarla kisisel veri isleyenler” Sicile kayit
yuktumlaliginden istisna tutulmuslardir. Bu kapsamda, yalnizca otomatik olmayan yollarla
kisisel veri islenmesi halinde Sicile kayit yakimliligiu bulunmamaktadir.
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SORU 61- KAMU KURUM VE KURULUSLARINDA iRTIBAT KiSisi KiM
OLMALIDIR?

CEVAP 61- Kanunun Gegici 1 inci maddesinde; kamu kurum ve kuruluslarinda, Kanunun
uygulanmasiyla ilgili koordinasyonu saglamak Uzere bir (st diizey yonetici atanmasi
gerektigi hikmi, Yonetmeligin 11 inci maddesinde de “kamu kurum ve kuruluslarinda
irtibat kisisi, Ust diizey yonetici tarafindan Kurum ile iletisimi saglamak amaciyla
belirlenerek Sicile kaydi yapilan daire baskani veya Ustl yoneticidir.” hikmi yer almaktadir.

Bunagore soz konusu koordinasyon gérevlisi tarafindan, kamu kurumlari igin VERBIS'e kayit
yukumlGlGgi baslama tarihi olan 01.04.2019 tarihinden itibaren, o kurumda en az daire
baskani dlzeyinde gorev yapan bir yoneticinin irtibat kisisi olarak atanmasi gerekmektedir.

SORU 62-VERBIS'E KAYIT OLDUKTAN SONRA IRTIBAT KiSisi
ATAMAK ZORUNLU MUDUR?

CEVAP 62- Yonetmeligin 4 Uncl maddesinde, “irtibat kisisi” tanimlanmis, ayni yonetmeligin
9 uncu maddesinin birinci® fikrasi (a) bendinde kayit yikimluligd kapsaminda irtibat
kisisinin bilgilerinin girilmesinin gerekli oldugu vurgulanmis oldugundan veri sorumlusunca
bir irtibat kisisi atanmak durumundadir.

SORU 63- VERBIS’E GIRILMESI GEREKEN ADRES NUMARASI NEREDEN
OGRENILEBILIR?

bolliminde yer alan adres girisi ekraninda bulunan link iizerinden adrese bagli olan adres
numarasi temin edilebilecektir.

Bu ekrana https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linki kullanilarak da

ulasilabilecektir.

SORU 64- BASVURU FORMU OLUSTURURKEN ADRES" BILGISI
SISTEMDE YER ALMIYORSA ADRES BILGiSI GIRISI # NASIL
YAPILABILIR?

CEVAP 64- Basvuru formu olusturulurken veya irtibat kisisinin profil tanimlama islemi
sirasinda giris yapilacak adres bilgisi, Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Midirligiiniin adres
kayit sistemine ait veritabanina anlik olarak baglanilmak suretiyle ekran (zerinden
girilmektedir. Bu nedenle, adresin sistemde bulunamamasi halinde “adres kayit sistemi
veritabaninda” o adresin kaydinin bulunmadigi anlasilmaktadir.
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Adresin sistemde yer almasi igin, giris yapilacak adres isyeri ise adresin bagl oldugu
belediyenin numarataj servisine, mesken ise adresin bagl oldugu nifus ve vatandaslk
mudurlagiine bagvurarak ilgili adresin adres numarasi kaydinin yapilmasi gerekmektedir.

SORU 65- BASVURU FORMU OLUSTURURKEN AYNI ADRESI BIRDEN
FAZLA VERI SORUMLUSU GIRIiS YAPABILIR Mi?

CEVAP 65- Ayni adreste birden fazla veri sorumlusunun bulunmasi mimkiindir. Bu veri
sorumlularinin yerlesim yeri olarak ayni adresi bildirmesinde mevzuatimiz agisindan
herhangi'bir engel bulunmadigindan ayni adres bildirilebilecektir.

SORU 66 KURUM TARAFINDAN KULLANICI ADI VE PAROLANIN
GONDERILMESI KONUSUNDA HERHANGI BIR SURE VAR MIDIR?

CEVAP 66- Kuruma postayla, elden, kargoyla veya KEP ile gonderilen basvuru formlari,
Kurum tarafindan degerlendirildikten sonra, basvuru formunda belirtilmis olan mail
adresine kullanici adi ve parola iletiimektedir. Bunun icin herhangi bir sire
bulunmamaktadir.

SORU 67- KEP UZERINDEN GONDERILEN BASVURU FORMLARININ

KURUMA ULASIP ULASMADIGI NASIL KONTROL EDILEBILIR?

CEVAP 67- Kayith elektronik posta (KEP), elektronik iletilerin génderimi ve teslimati da dahil
olmak Uzere kullanimina iliskin olarak hukuki delil saglayan, elektronik postanin nitelikli
sekli olarak tanimlanmaktadir. Bu kapsamda KEP ile iletilen elektronik postanin ne zaman,
kim tarafindan, hangi KEP hizmet saglayici tarafindan génderildigi, hangi KEP hizmet
saglayici tarafindan kabul edildigi, kimin posta kutusuna ne zaman-teslim edildigi, ne zaman
kim tarafindan acildigi ve okundugu ile ilgili bilgiler KEP delili icerisinde bulunmaktadir.

Basvuru formunun teslim edilip edilmedigine dair bilgi, ilgili KEP hizmet.saglayicisindan
ogrenilebilecektir.

SORU 68- KAMU KURUMU, “YURTICINDE YERLESIK TUZEL/GERCEK
KiSi” ALANINDAN KAYIT YAPTIRMISSA YAPTIRIM UYGULANIR MI?
CEVAP 68- Kamu kurumlarinin Sicile kayit yukimlaligi baslama tarihi, Kurul tarafindan
01.04.2019 olarak belirlenmis olup bu tarihten itibaren VERBIS ana sayfada yer alan “Veri
Sorumlusu Yonetici Girisi” alanindan “Kamu Kurumu” butonu secilerek kayit islemlerine
baslanilmalidir.

Bu kapsamda, Kanunun Gegici 1 inci maddesi geregi dncelikle Kanunun uygulanmasiyla ilgili
koordinasyon saglamak (izere bir st dlizey yonetici belirlenmesi ve 01.04.2019 tarihinden
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itibaren de “kamu kurumu” butonu ile giris yapilarak s6z konusu koordinasyon gorevlisi
tarafindan giris yapiimasi gerekmektedir.

Bir kamu kurumu, Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi alanindan kayit yapmasi halinde
kayit yikimlUlGigunu yerine getirmis sayilmayacagindan bu durumda olanlarin 01.04.2019
tarihinden itibaren “kamu kurumu” alanindan tekrar giris yapmasi gerekmektedir.

SORU, 69- VERBIS’E BILGI GIRISINDE, ISLENEN VERI KATEGORISI

EKRANDA YOKSA NE YAPILABILIR?

CEVAP.69- VERBIS te yer alan veri kategorileri Kurul tarafindan veri sorumlulari icin kolaylik
saglamasi bakimindan bazi veriler igin Ust basliklar halinde belirlenerek ilgili ekranlarda
listelenmigstir."Bu. basliklar arasinda, kayit yapilmasi istenilen bir veri kategorisi yok ise
“Diger Bilgiler” kismindan yeni veri kategorisi manuel olarak eklenebilmektedir. Bu sekildeki
ekleme imkani, sadece “Veri Kategorisi” icin degil “isleme Amaclar”, “Alicilar”, “Kisi
Gruplarl”, “Glvenlik Tedbirleri” ekranlari igin de gecerlidir.

SORU 70- VERBIS’E GIRISTE, SAKLAMA SURESI BELIRLERKEN AYNI
KATEGORIDE FARKLI SAKLAMA SURELERININ BULUNMASI HALINDE
HANGI SURE YAZILMALIDIR?

CEVAP 70- Ayni veri kategorisinde birden /fazla saklama siresi bulunmakta ise, veri
sorumlusunca bu sirelerden en uzun olaninin bildirimde kaydedilmesi gerekmektedir.
VERBIS’te, saklama siresinin secimi ile ilgili ekranda~da bu konuda uyari notu yer
almaktadir.

SORU 71- VERBIS’E GIiRISTE, VERGI KIMLIK NUMARASI VE VERGI
DAIRESI SECIMINDE HATA UYARISI GELIYORSA NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 71- Basvuru formu olusturulurken tiizel kisiler igin vergi kimlik numarasi ve vergi
dairesi girisinin yapilmasi gerekmektedir. Vergi kimlik numarasi ve vergi dairesibilgisi, Gelir
idaresi Baskanligi veritabanindan anlik olarak sorgulanmaktadir.

Buna gore, basvuru formu doldurulurken ilgili bilgilerin girisi icin yapilan sorgu aninda, s6z
konusu veri sorumlusu icin Gelir idaresi Baskanligi veritabaninda hangi bilgi varsa o bilgi
sorgulanmaktadir. Bir hata uyarisi alinmasi halinde 6ncelikle dogru bilgi girisi yapildigindan
emin olunmasi, dogru bilgi girisi yapilmissa bu hatanin dizeltilmesi icin ilgili vergi dairesi ile
iletisime gecilmesi gerekmektedir.
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SORU 72- VERBIS’E GIiRISTE, AD/SOYADA AIT YANLIS BILGI
GELIYORSA NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 72- Basvuru formu olusturulurken gercek kisiler icin TC kimlik numarasi girisinin
yapilmasi gerekmektedir. TC kimlik numarasi, Nifus ve Vatandaslik isleri Genel
Mudurliginin  MERNIS veritabanindan anlik olarak sorgulanmaktadir. Sorgulama
sonucunda ekrana gelen ad veya soyad bilgisinde bir hata veya yanlislik oldugu
disindliyorsa oncelikle dogru bilgi girisi yapildigindan emin olunmasi, dogru bilgi girisi
yapilmissa bu hatanin dizeltilmesi igin ilgili nidfus muadarlGgu ile iletisime gegilmesi
gerekmektedir.

SORU 73-IRFIBAT KiSiSi KAYDI ESNASINDA TC KIMLiK NUMARASINA

KARSILIK YANLIS AD/SOYAD BiLGiSI GELIYORSA NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 73- irtibat kisisi kaydi yapilirken veya profil giincelleme yapilirken TC kimlik
numarasi girisinin yapilmasi gerekmektedir. TC kimlik numarasi, Niifus ve Vatandaslik isleri
Genel Midirliigiinin MERNIS veritabanindan anlik olarak sorgulanmaktadir. Sorgulama
sonucunda ekrana gelen ad veya. soyad bilgisinde bir hata veya yanhshk oldugu
distnuliyorsa oncelikle dogru bilgi girisi yapildig§indan emin olunmasi, dogru bilgi girisi
yapimissa bu hatanin dizeltilmesi igin ilgili nifus mudarlGga ile iletisime gecilmesi

gerekmektedir.

SORU 74- ISTISNA OLMADIGI HALDE/KAYIT YAPTIRMAYAN VERI

SORUMLULARININ TESPITI KURUM TARAFINPAN YAPILACAK MIDIR?

CEVAP 74- istisna kapsaminda olmadigi halde, Sicile” kayit yikimliligini yerine
getirmeyen veri sorumlularinin tespiti Kurumumuzca yapilacaktir.

SORU 75- ISTISNA OLMADIGI HALDE KAYIT YAPTIRMAYAN VERI
SORUMLULARI TESPIT EDILIRSE YAPTIRIM UYGULANACAK/MI?

CEVAP 75- Kanunun 18 nci maddesinde “Bu Kanunun, 16 nci maddesinde éngériilen Veri
Sorumlulari Siciline kayit ve bildirim yiikiimliiliigiine aykiri hareket edenler hakkinda 20.000
Tirk lirasindan 1.000.000 Tiirk lirasina kadar, idari para cezasi verilir” hikma yer
almaktadir. Bu durumda olan veri sorumlulari icin Kurul tarafindan s6z konusu idari para
cezasl uygulanacaktir.
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SORU 76- SICILE HER YIL TEKRAR BASVURU YAPILMASI GEREKIR Mi?

CEVAP 76- Hayir. Sicile kayit yikimliliginin yerine getirilmesi akabinde, sadece girilen
bilgilerde degisiklik meydana gelmesi halinde glincelleme yapilmasi gerekmektedir. Bunun
haricinde her yil tekrar tekrar kayit yapilmasi gibi bir durum s6z konusu degildir.

SORU 77- VERBIS, TUM WEB TARAYICILAR UZERINDE CALISIR MI?
CEVAP 77- Evet. VERBIS’e, tiim web tarayicilardan www.kvkk.gov.tr adresi tizerinden giris

yapilabilecektir.

SORUV78% BASVURU FORMU KURUMA GONDERILMESINE RAGMEN
HENUZ KULLANI€EI ADI ve PAROLA GELMEDIYSE NE YAPILMALIDIR?

CEVAP 78- Basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine basvuru sirasinda
Kurumumuzca iletilmis olan mailde de bahsedildigi lizere basvuru formu, Kurumumuzca
degerlendirilecek ve onaylanmasi akabinde ayni elektronik posta adresine kullanici adi ve
parola olusturularak génderilecektir.

SORU 79- KURUL KARARLARINDA YER ALAN “ANA FAALIYETi OZEL
NITELIKLI KiSiSEL VERI ISLEME”AFADESIYLE NE ANLASILMALIDIR?

CEVAP 79- Ana faaliyetin 6zel nitelikli kisisel veri isleme olup olmadiginin tespitinde, veri
sorumlularinin en ¢ok katma deger urettigi faaliyetleri veya yurittikleri temel is ve
gorevleri geregi 6zel nitelikli kisisel veri islenmesi durumu olup olmadigi dikkate alinmaldir.
Diger bir deyisle burada degerlendiriimesi gereken; veri sorumlularinin herhangi bir
faaliyeti icerisinde 0Ozel nitelikli kisisel veri islenmesi degil, temel olarak yuritmekte

olduklari iglerinin kapsaminin 6zel nitelikli kisisel veri islenmesi durumudur.

Ayrica 5429 sayili Tirkiye istatistik Kanununun 11 inci maddesine istinaden 2012 yilindan
itibaren Ulkemizde tiim kamu kurum ve kuruluslarinda Tirkiye istatistik Kurumu
koordinasyonunda olusturulan NACE Rev.2 ekonomik faaliyet siniflamasi kullanilmakta olup
Kurumumuzca da veri sorumlularinin faaliyet konularinin tespitinde s6z konusu NACE
faaliyet kodlarindan faydalanilmaktadir. Bu kapsamda, veri sorumlularinin ticaret sicil
kaydinda veya vergi levhasinda yer alan faaliyet kodlari g6z 6niinde bulundurulmaktadir.
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