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SIRKULER SAYI: 2021/119 30.05.2021

MERKEZi KAYIT KURULUSU A.S. HAMILINE PAY KAYIT SISTEMI i$
VE BiLiSiM UYGULAMA iLKE KURALLARI YONERGESI

06.04.2021 tarihli Resmi Gazete’de Ticaret Bakanhdi tarafindan yayinlanan
“Hamiline Yazili Pay Senetlerinin Merkezi Kayit Kurulusuna Bildirilmesi ve Kayit
Altina Alinmasi Hakkinda Teblig”in “Kayitlarin tutulmasi” baslikl 7. maddesinin
birinci fikrasinda “Bu kayitlarin tutulmasi ve bunlarda degisiklik yapilmasina iligkin
elektronik islem yéntemleri Bakanligin uygun gértisii alinmak kaydiyla MKK tarafindan
belirlenir.” hikmU yer almaktadir. S6z konusu teblig hakkinda 06/04/2021 — 2021/82
sayih sirkulerimiz yayinlanmisti.

Sirkulerimiz ekinde yer alan “Merkezi Kayit Kurulusu A.S. Hamiline Pay Kayit
Sistemi Is Ve Bilisim Uygulama ilke Kurallari Yénergesi”nin amaci, paylari kayden
izlenmeyen sirketlerin hamiline yazili pay sahipleri ile sahip olduklari paya iligkin
kayitlarin Merkezi Kayit Kurulusu (MKK) tarafindan olusturulan elektronik ortamda
tutulmasi ve bunlarda degisiklik yapiimasina iligkin elektronik islem ydntemlerinin
belirlenmesidir.

Ybénerge 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu’nun 13. maddesi uyarinca paylari

kayden izlenen sirketler diginda kalan hamiline yazili pay bastirmig anonim sirketleri
kapsamaktadir.

f(\) PRAXITY


https://dengeakademi.com/Files/Circular/3031.pdf

mazars

S6z konusu yonergede asagidaki hususlar konusunda acgiklamalar yapiimistir.

A. Genel ilkeler

B. Sirket Temsilcisi Islemleri

B. 1 - Sirket Pay Sahibi islemleri
B. 2- Pay Iglemleri

B. 3- Devir islemleri

B. 4 - Genel Kurul Islemleri

C. Raporlama Ve Bildirim islemleri

Saygilarimizla,

DENGE iSTANBUL YEMINLI
MALi MUSAVIRLIK A.S.

EK
Merkezi Kayit Kurulusu A.S. Hamiline Pay Kayit Sistemi is Ve Bilisim Uygulama ilke
Kurallari Yonergesi

(*) Sirkulerlerimizde yer verilen aciklamalar sadece bilgilendirme amacldir. Tereddut
edilen hususlarda kesin iglem tesis etmeden 6nce konusunda uzman bir danigmandan
gorus ve destek alinmasi tavsiyemiz olup; sadece sirkulerlerimizdeki agiklamalar
dayanak gosterilerek yapilacak islemler sonucunda dogacak =zararlardan
musavirligimiz sorumlu olmayacaktir.

(**) Sirkulerlerimiz hakkinda gorus, elestiri ve sorulariniz i¢in asagida bilgileri yer alan
uzmanlarimiza yazabilirsiniz.
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MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S. HAMILINE PAY KAYIT
SISTEMi i$ VE BILISIM UYGULAMA ILKE KURALLARI
YONERGESI

Amag Ve Kapsam
Madde 1-
1) Bu Yonergenin amaci paylari kayden izlenmeyen sirketlerin hamiline yazili pay sahipleri ile

sahip olduklari paya iligkin kayitlarin MKK tarafindan olusturulan elektronik ortamda tutulmasi

ve bunlarda degisiklik yapilmasina iligskin elektronik islem yontemlerinin belirlenmesidir.

2) Bu Ydnerge 6/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanununun 13 tncl maddesi
uyarinca paylari kayden izlenen sirketler diginda kalan hamiline yazili pay bastirmig anonim

sirketleri kapsar.

Dayanak
MADDE 2 —

1) Bu Yonerge, T.C. Ticaret Bakanhgrnin Hamiline Yazili Pay Senetlerinin Merkezi Kayit
Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit Altina Alinmasi Hakkinda Teblig’in (Teblig) 7’nci maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 -
1) Bu YoOnergede gegen;
a) Bakanlik: T.C.Ticaret Bakanligini,
b) e-Devlet Kapisi: e-Devlet Hizmetlerinin son kullaniciya farkli erisim kanallarindan tek
noktadan butlnlesik olarak sunuldugu ortak elektronik platformu,
¢) e-YATIRIMCI: MKK Yatirimci Bilgi Merkezini,
¢) HPKS: Paylari kayden izlenmeyen sirketlerin hamiline yazili pay sahipleri ile sahip
olduklari paya iligkin kayitlarin tutuldugu elektronik alt yapiyi,
d) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayih Turk Ticaret Kanununu,
e) MKK: Merkezi Kayit Kurulusu Anonim Sirketini,
f) MKS: Merkezi Kaydi Sistemi,
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g) MKK Sicil Numarasi: MKK uyeleri tarafindan MKK sisteminde tanimlanmig hesaplar
icin bildirilen hesap sahibi yatirrmci kimlik bilgileri kapsaminda olusturulan ve ilgili yatirrmcinin
tekilligini saglayan numaradir.

h) Merkezi Sicil Kayit Sistemi (MERSIS): Ticaret sicili iglemlerinin elektronik ortamda
yurataldaga, ticaret sicili kayitlari ile tescil ve ilan edilmesi gereken igeriklerin dizenli olarak
depolandigi ve elektronik ortamda sunuldugu, Ticaret Bakanhgi ile Turkiye Odalar ve Borsalar
Birligi nezdinde olusturulan ve isletilen merkezi ortak veri tabanini da igeren bilgi sistemini,

1) Sirket: 6362 sayili Kanunun 13’'nci maddesi uyarinca paylari kayden izlenen sirketler
disinda kalan ve hamiline yazil pay senedi ihra¢c eden anonim sirketi,

i) Sirket Temsilcisi: Sirketlerin ticaret siciline tescilli bulunan MERSIiS’e kayitll mevcut
sirket temsilcileri ile sirket temsilcisi tlizel kisi olan sirketlerin, ilgili tizel kisiler adina hareket
etmek Uzere ticaret siciline tescilli MERSIS’e kayith mevcut gercek kisi temsilcilerini

j) Teblig: Hamiline Yazili Pay Senetleri’'nin Merkezi Kayit Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit
Altina Alinmasi Hakkinda Tebligi,

ifade eder.

Genel ilkeler

MADDE 4 —

1) HPKS’de gergeklestirilecek islemlerin elektronik ortamda yUritilmesi esastir.

2) Sirketlerin HPKS'deki islemleri, sirket temsilcileri tarafindan gergeklestirilir.

3) HPKS'ye erisim, MERSISte tanimli aktif sirket temsilcilerinden herhangi birisinin e-Devlet
Kapisi Uzerinden kimlik dogrulama asamasi sonrasinda gerceklestirilir. Sirket temsilcisinin
yabanci gergek kisi olmasi durumunda da e-Devlet Kapisindan Yabanci Kimlik Numarasi
(YKN) ile giris yapmasi gerekmektedir. e-Devlet secenegi ile internet bankaciligi Uzerinden
erisime izin verilmez.

4) HPKS'ye MERSIS durum kodu aktif ve tasfiye halinde olan durum kodlu sirketler tarafindan
erigsim saglanir.

5) Sirketlerin HPKS'’ye kayit asamasinda MERSIS’te hamiline yazili pay adedi bilgisinin giincel
olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda Sirketlerin ilgili ticaret sicili madurligine basvurarak
hamiline yazili pay bilgilerini giincellemeleri gerekmektedir.

6) Hamiline yazili pay senetlerini HPKS’de kaydeden sirketlerin listesi, MKK internet sitesinin
HPKS sayfasindan sorgulanabilir.

7) Teblig cercevesinde HPKS'de tutulan kayitlar gizlidir. Bu kayitlar ancak ilgili kanunlar uyarinca

yetkili kihnmig merciler ile paylasilabilir.
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8) HPKS’'de gergeklestiriimis tum kayitlara iligkin bilgilerin duzenleyici denetleyici kurumlar ve

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

dclncu kigiler ile paylasilmasinda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuata
uygunluk sartlari gézetilir.

Yetkili merciler tarafindan yapilacak bildirimler cergevesinde MKK tarafindan sirket
temsilcilerinin veya sirketin HPKS erisimi gegici veya slrekli olarak durdurulabilir. Erigimi
durdurulan sirket ve temsilciler tarafindan yapilmasi gereken bildirimlere iliskin usul ve esaslar
MKK tarafindan bildirilir.

Mucbir sebeplerle sirket temsilcileri ve/veya pay sahipleri tarafindan HPKS’ye iletilemeyen
bildirimler icin, ilgili sirket ve pay sahibinin bildirimlerinin gegici bir stre icin olmak kaydiyla
elektronik yontem disinda bir yontemle yapiimasina MKK tarafindan izin verilebilir.

Mucbir sebepler nedeniyle islemlerin MKK tarafindan yapilacak olmasi durumunda; islemin
yazili olarak, dayanak bilgi ve belgeleri icerir sekilde, sirketi temsile yetkili kisilerce MKK’ya
gonderilmesi gerekir. Pay sahipleri tarafindan iletilecek pay devir islemi icin ise; pay sahibi,
adres, cep telefonu, e-posta bilgileri ile pay bilgilerinin, kimlik fotokopisi ve paya ait basili
goruntuyu icerir sekilde noter onayl olarak yazili gonderilmesi gerekir.

HPKS’de gerceklestirilen tim islemlere (islem tarihi, islem tird, adina islem tesis edilen Kisi,
islem gercgeklestiren kisi bilgileri ve pay bilgileri vb.) ait iz kayitlart MKK tarafindan
kaydedilerek gerektiginde resmi merciler ile paylasilir.

HPKS 08:45 -23:00, saatleri araliginda hizmet verir. MKK tarafindan gerekli gérilen hallerde
onceden duyurulmak sureti ile sistem calisma saatlerinde dizenleme yapilabilir.
Uygulamalara iliskin operasyonel destek, hafta i¢ci mesai saatleri (09:00 — 18:00) igerisinde
alinabilir.

Tebligin 7’nci maddesinin 5'nci fikrasi uyarinca MKK’ya yapilan bildirimlerin dogrulugundan
bildirimde bulunan sorumludur.

HPKS’de sirket temsilcileri tarafindan olusturulan kayitlar giris ve onay olmak lGzere iki agsamali

gerceklestirilir.

Sirket Temsilcisi islemleri
MADDE 5 -

1)

Sirketlerin HPKS'de tanimlanma siireci, MERSIS'te sirketi temsile yetkili kigilerin e-Devlet
kapisi uygulamasina girisi, HPKS’de cep telefon numarasi ve e-posta adresi tanimlamasi ve
dogrulamalarinin ardindan, sirkete ait MERSIS numarasinin HPKS'ye girilmesi ve

MERSIS’ten aktarilacak sirket bilgilerininin onaylanmasi ile gerceklestirilir.
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2) Sirket temsilcileri, HPKS’de sirket tanimlama islemi sirasinda gériintiilenecek olan MERSIiS’te

3)

kayith sirket bilgilerini kontrol ederek, kayitlarin gergcege uygun ve dogru olusturulmasini
saglamaktan sorumludurlar. HPKS’de kayitli girket bilgilerindeki degisiklikler, gunlik olarak
MERSIS sisteminden alinan degisiklik géren verilerin HPKS’de glincellenmesi ile saglanir.

HPKS’de birden fazla sirket i¢in temsilci kaydi bulunan kigilere yapilacak bildirimler, iglem

yapilan sirket kaydinda belirtilen cep telefonu numarasi ve/veya e-posta adresine gonderilir.

Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Sahibi Bildirim iglemleri
MADDE 6 —

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Sirketler tarafindan hamiline yazili pay sahibi gercek kisi ise; adi, soyadi, vatandashgi, ve
vatandasligina bagh olarak T.C. Kimlik Numarasi(TCKN), Yabanci Kimlik Numarasi(YKN),
Mavi Kart Numarasi (MKN), veya pasaport numarasi (PAN), tlizel kisi ise; Unvani, Vergi Kimlik
Numarasi(VKN) veya kayitli bulundugu Ulkede verilen sicil numarasi (SCL)(sicil daire - numara
birlikte) ile merkez adresi ve pay sahibinin iletisim bilgileri, varsa MKK sicil numarasi ile
HPKS’ye tanimlanir.

HPKS’de pay sahibi tanimlama iglemleri, excel formatinda hazirlanan dosyanin aktarimi ile
giris kayitlarinin olusturulmasi ve ilgili kayitlarin onaylanmasi seklinde iki asamali olarak
gerceklestirilir.

Dosya formatinda hata olmasi durumunda dosyadaki kayitlar islenmeden format hatasi ile
islem sonlandirilir.

Uygun formatta aktarilan dosya igeriginde yer alan pay sahibi bilgilerinin HPKS, MERNIS ve
Maliye veritabaninda yer alan veriler ile uyumu kontrol edilerek tutarli olmasi durumunda
sisteme kaydedilir. MKK Sicil numarasi bulunmasi durumunda bu veri de dosyada iletilir.
Uyrugu yerli olan pay sahipleri icin TCKN, VKN, SCL, uyrugu yabanci olanlar igin ise; YKN,
VKN, MKN, PAN, SCL ile kayit olugturulabilir. Uyruk bilgileri ile tutarli olmayan veri igeren
kayitlar icin hata mesaji verilir.

Sirketler tarafindan gergeklestirilen pay sahibi olusturma iglemleri Dosya islem Raporu’ndan
bildirim turtine gore (Pay Sahibi Bildirim) kontrol edilir.

iigili pay sahiplerinin HPKS bilgileri her bir girket igin, ilgili sirket tarafindan aktarilan bilgiler
kapsaminda ayri ayri olusturulur.

Pay sahibine ait adi, soyadi,unvani, uyrugu, adres ve iletisim bilgileri gerekli durumlarda sirket

temsilcileri tarafindan dosya aktarim iglemi ile glincellenir.
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Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Bildirim Islemleri

MADDE 7 —

1) HPKS’de pay sahipleri icin sirketler tarafindan paylara ait bilgiler, sirket temsilcileri tarafindan;

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

sira numarasil, islem tard, kimlik tipi, kimlik numarasi, ad, soyad, unvan, pay tertip no, pay
grubu, pay itibari degeri, pay adedi, pay tutari(TL), Sirket sira numarasi, ve agiklama
bilgilerinin excel dosya formatinda hazirlanarak sisteme aktariimasi ile kaydedilir.

Pay sahibi adina HPKS’de kaydedilen pay bilgileri, sistemde ilgili sirketle iliskilendirilerek 6zel
algoritma ile Uretilen MKK referansi ile kaydedilir. Her sertifika icin ayri bir MKK referansi
uretilerek sirkete bildirilir.

MKK referans numarasi, senetlerin henliz basilmamis olmasi durumunda; Sirket tarafindan
bastirilacak senet bilgileri icerisine eklenerek senet basimi gerceklestirilir.

Sirketler tarafindan dizenleme oOncesi bastiriimis olan pay senetlerinin pay sahipleri
tarafindan HPKS'’ye kaydedilmek Uzere teslim edilmesi durumunda ise; Sirket tarafindan
HPKS’ye pay sahibi ve pay bildirimi yapilir. Bu bildirim ile MKK tarafindan Uretilerek Sirkete
bildirilen MKK referans numarasi Sirket tarafindan, gorilebilecek sekilde senetlerin Gzerine
yazilir.

Sirketler HPKS’de pay bildirim islemleri kapsaminda girig, glincelleme, devir ve iptal islem
tipinde kayit iletebilir. iletilen islemlere ait evrak ve tevsik edici belgelerinin saklanmasi ve
gerektiginde yetkili mercilere ibraz edilmesi sorumlulugu sirkete aittir.

HPKS’de kaydedilen pay bildirimi veya pay bilgilerinde degisiklik, guncelleme islemi yapilan
pay sahiplerine HPKS’de kayitli iletisim bilgileri Gzerinden bilgilendirme yapilir. Birden fazla
sirkette payi olan pay sahipleri i¢in bildirime konu ilgili sirket tarafindan HPKS’ye kaydedilmis
iletisim bilgisi dikkate alinir.

Hatali bildirilen pay bilgileri kayitlari icin MKK referansi digindaki tim veriler glincelleme iglem
tipi ile kayit yapilarak degistirilebilir. Glincelleme islem tipi ile pay sahipligini degistiren devir
kayd olusturulamaz..

Bir pay senedi sadece bir pay sahibi igin tanimlanabilir. Musterek kayit yapiimaz.

Sermaye artirnmi “pay bildirim”, sermaye azaltim islemleri ise “pay bildirim iptal” igslem tipleri
bildirimlerinin HPKS’ye aktariimasi ile gergeklestirilir.

HPKS’ de kayith pay bilgilerine iligkin iptal bildirimleri de sirket temsilcileri tarafindan “Pay
Bildirim” iglem ekranlarindan ilgili paylarin iptal kaydinin bildiriimesi ile saglanir.

Basili pay senedinin Uzerinde; pay tertip no, pay grubu, seri no bilgisi bulunmamasi halinde

bildirim dosyasinda ilgili alanlara “0” yazilarak bildirim iletilir.
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Devir Bildirim islemleri

MADDE 8 —

1) HPKS’de kaydi mevcut olan paylarin devri, devralan pay sahibi tarafindan veya paylarina
sahip oldugu sirkete basvusu ile sirket temsilcisi tarafindan HPKS’ye bildirilebilir.

2) Devir bildirimi devralan pay sahibi (tlizel kisi pay sahipleri icin sirket temsilcileri), tarafindan
dogrudan yapilacak ise, bu bildirim e-YATIRIMCI uygulamasinin bu ise 6zglilenmis alanindan
yapllir.

3) HPKS’de pay devir islemleri; devralan pay sahibi bilgilerinin ve pay bilgilerinin MKK Referans
Numarasi ve aglklama bilgisi ile girilmesi seklinde gerceklestirilir.

4) Devir bildirim isleminin devralanin basvurusu kapsaminda sirket yetkilileri tarafindan yapilmasi
durumunda iletilen islemlere ait evrakin saklanmasi ve gerektiginde yetkili mercilere ibraz
edilmesi sorumlulugu sirkete aittir.

5) Bildirime pay senedinin bir 6rnegi eklenmesi uygulamasina MKK tarafindan bu uygulamanin
devreye alinmasi sonrasinda baslanir.

6) Pay sahibi adina HPKS’de kaydedilen pay bilgileri, iletilen yeni bildirim kapsaminda devir

kaydiyla gincellenir. Devir islemi, devralan ve devreden pay sahibine HPKS’de kayitl e-posta

adreslerine veya cep telefonlarina bildirilir.

Genel Kurul islemleri
MADDE 9 —

1)

2)

3)

HPKS’de genel kurul bildirimleri sirket temsilcisi tarafindan genel kurul tarihi, saati, adresi ve
aciklama bilgilerini icerecek sekilde genel kurul tarihinden en geg iki guin 6nce HPKS’nin Genel
Kurul Bildirim ekranindan sisteme kaydedilir.

Genel kurul giiniinden bir dnceki gun, gun sonu kayitlari cergevesinde pay sahipleri cizelgesi
HPKS’de olusur. Liste genel kurul gini HPKS uygulamasindan sirket temsilcisi tarafindan
alinir.

Kanunun 1527’nci maddesi uyarinca genel kurul toplantisina MKK’nin Elektronik Genel Kurul
Sistemi ile elektronik ortamda katilm yonteminin uygulanacak olmasi halinde, bu madde
uyarinca ayrica talepte bulunulmasina gerek olmaksizin pay sahipleri gizelgesi Elektronik

Genel Kurul Sisteminden alinir.
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Bildirim Islemleri
MADDE 10 —
1) HPKS’de gercgeklestirilecek islemler ile ilgili olarak MKK tarafindan sirketlere, elektronik

2)

3)

ortamda bilgilendirme mesajlari gonderilir. Bildirimler sirketin HPKS’de tanimli iletisim
adreslerine kisa mesaj veya e-posta génderimi ile yapilir.

Kayith pay sahibi adina pay kaydi olusturma, guncelleme, devir ve iptal islemi yapiimasi
durumunda e-YATIRIMCl'da kayitl iletisim bilgileri ile pay sahibine bilgilendirme yapilir. e-
YATIRIMCI uygulamasinda iletisim bilgileri kayith olmayan pay sahibi bildirimleri sirketler
tarafindan bildirilen iletisim adreslerine gonderilir. Bilgilendirme yerli gercek kisiler icin kisa
mesaj velveya e-posta, tlzel ve yabanci gercek Kisiler icin ise e-posta gonderimi ile
gerceklestirilir.

Pay sahipleri; sirketler tarafindan olusturulan HPKS bilgilerini, sirketlerin olusturduklari
kayitlarda kontrole konu anahtar veri (TCKN, YKN, MKN, VKN, MKK Sicil numarasi)
bulunmasi ve kayitlarin ayni olmasi durumunda e-YATIRIMCI uygulamasi Uzerinden

raporlayabilirler.

Hukuki islemler
Madde 11 -

1)

2)

Muhafaza altina alinmak suretiyle hacze veya tedbire konu edilen pay senedi hakkinda ilgili
merciin senet Uzerinde yer alan ve MKK tarafindan Uretilen MKK referans bilgisini icerecek
sekilde sirkete bildirim yapilmasi Uzerine, sirket temsilcisi tarafindan HPKS’de gerekli kayit
olusturulur. Bu islem HPKS’nin haciz ve tedbir islemlerine 6zgllenmis alanina bildiren merci,
dosya numarasi, hukuki iglemin tura bilgilerinin kaydedilmesi ile gergeklestirilir. Kayit igsleminin
tamamlanmasi ile birlikte bu paylara iliskin olarak ilgili mercii tarafindan aksi yonde bir karar
verilmedikce HPKS’ye devir bildirimi yapilamaz. Bu kayitlar ilgili merciin bildirimi Gzerine ayni
usulle sirket temsilcisi tarafindan HPKS'den kaldirilir.

4/12/2004 tarihli ve 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu uyarinca el konulan hamiline yazili
paylara iliskin bildirim el koyma islemini uygulayan merci tarafindan bu maddenin birinci
fikrasinda belirtilen bilgiler ile birlikte MKK'ye yapilir ve gerekli kayit MKK tarafindan

olusturulur.



